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КЕЖЕМСКИЙ РАЙОННЫЙ СОВЕТ ДЕПУТАТОВ

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

РЕШЕНИЕ

23.04.2010г.



 № 4-17


                  г. Кодинск

Об аппарате Кежемского районного Совета депутатов
(в редакции решений Кежемского районного Совета депутатов от 07.04.2015г. № 53-295, от 27.07.2015г. № 57-330, от 28.10.2015г. №2-26)
В соответствии со ст. 35 Федерального закона «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» с целью непосредственного обеспечения деятельностью Кежемского районного Совета  депутатов, руководствуясь ст. 23 Устава Кежемского района, Кежемский районный Совет депутатов РЕШИЛ: 
1. Утвердить Положение об аппарате Кежемского районного Совета депутатов согласно приложению 1.
2. Утвердить штатную численность аппарата Кежемского районного Совета депутатов в количестве 6,5 единиц согласно приложению 2.

3. Настоящее решение вступает в силу с момента подписания и подлежит официальному опубликованию.

4. Контроль за исполнением настоящего решения возложить на комиссию по социальным вопросам и местному самоуправлению (В.С.Денисов).

Глава района






      П.Ф.Безматерных
Приложение 1

к решению 
Кежемского районного Совета депутатов от 23.04.2010г. № 4-17
(в редакции решений Кежемского районного Совета депутатов от 07.04.2015г. № 53-295, от 27.07.2015г. № 57-330, от 28.10.2015г. №2-26)
ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ АППАРАТЕ КЕЖЕМСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

1. ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ АППАРАТА КЕЖЕМСКОГО РАЙОННОГО
СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

1.1. Аппарат Кежемского районного Совета депутатов образован в целях профессионального и иного обеспечения выполнения полномочий Кежемского районного Совета депутатов (далее - районный Совет) по решению вопросов местного значения.

1.2. Работой аппарата районного Совета Председатель районного Совета.

Председатель районного Совета осуществляет полномочия нанимателя (работодателя) в отношении работников аппарата районного Совета, применяет меры дисциплинарной ответственности в соответствии с законодательством, а также поощрения, в соответствии с законодательством и муниципальными правовыми актами района. (в редакции решения Кежемского районного Совета депутатов от 28.10.2015г. №2-26)
1.3. В своей деятельности аппарат районного Совета руководствуется законодательством Российской Федерации и Красноярского края, Уставом Кежемского района, решениями районного Совета и настоящим Положением.

1.4. Основными задачами аппарата районного Совета являются:

- профессиональное обеспечение выполнения полномочий районного Совета по решению вопросов местного значения;

- создание необходимых условий для эффективной работы районного Совета;

- оказание практической помощи депутатам районного Совета в осуществлении их депутатской деятельности;

- оперативная работа с поступающими в районный Совет письмами, обращениями и заявлениями физических лиц и организаций;

- материально-техническое обеспечение деятельности районного Совета.

2. СТРУКТУРА АППАРАТА РАЙОННОГО СОВЕТА

2.1. Аппарат районного Совета состоит из:

- консультанта-юриста;

-системного администратора; (в редакции решения Кежемского районного Совета депутатов от 28.10.2015г. №2-26
- специалиста 1 категории;

- водителя;
2.2. Организацию и координацию работы аппарата районного Совета осуществляет заместитель председателя районного Совета депутатов.
3. ОСНОВНЫЕ ФУНКЦИИ АППАРАТА РАЙОННОГО СОВЕТА

3.1. Основные направления деятельности консультанта - юриста аппарата районного Совета:

- профессиональное обеспечение выполнения полномочий постоянных и временных комиссий районного Совета, связанных с решением вопросов местного значения;

- оказание содействия постоянным и временным комиссиям районного Совета в осуществлении возложенных на них функций и полномочий;

- оказание содействия депутатам в работе с обращениями физических лиц и организаций, подготовке депутатских запросов и других документов, связанных с осуществлением депутатской деятельности;

- консультационное обеспечение деятельности постоянных комиссий по осуществлению контроля за исполнением решений районного Совета;

- правовая экспертиза проектов решений, постановлений и других документов, поступающих в районный Совет для принятия;

- оказание юридических консультаций по вопросам действующего законодательства депутатам районного Совета и работникам аппарата районного Совета;

- участие в разработке проектов решений, постановлений районного Совета;

- оказание правовой помощи в работе депутатов районного Совета, постоянных и временных комиссий, иных органов, образуемых районным Советом;

- представительство интересов районного Совета в суде, органах государственной власти, органах местного самоуправления по вопросам правового характера;

- анализ и обобщение практики правотворческой деятельности представительных органов местного самоуправления района, практики применения законодательства о местном самоуправлении, нормативных актов органов районного самоуправления и выработка на их основе рекомендаций районному Совету по совершенствованию указанной деятельности.

3.2. Основные направления деятельности системного администратора  аппарата районного Совета:

- профессиональное обеспечение правильной технической эксплуатации, бесперебойной работы компьютеров и отдельных устройств;

- участие в разработке плана мероприятий технического обслуживания и ремонта оборудования, мероприятий по улучшению его эксплуатации, предупреждению простоев в работе, повышению качества работы, эффективному использованию оргтехники;

- осуществление подготовки компьютеров и отдельных устройств к работе, их техническому осмотру, поведение проверки наличия неисправностей, их устранения и проведения ремонта своими силами или с привлечением третьих лиц, и предотвращение появления неисправностей в будущем;

- осуществляет ведение (обновление, изменение, дополнение информации, изменение структуры, внешнего вида) официального сайта Кежемского районного Совета депутатов;
- осуществляет техническую и программную поддержку депутатам, сотрудникам аппарата Кежемского районного Совета депутатов, консультирует по вопросам работы локальной сети и программ.(в редакции решения Кежемского районного Совета депутатов от 28.10.2015г. №2-26
3.3. Основные направления деятельности специалиста 1 категории аппарата районного Совета:

- организационно-техническая подготовка сессий районного Совета;

- оформление и систематизация документов и материалов, связанных с деятельностью районного Совета, постоянных комиссий районного Совета;

- организация единой системы делопроизводства, документационное обеспечение деятельности районного Совета.

Приложение 2

к решению 
Кежемского районного Совета депутатов от 23.04.2010г. № 4-17
(в редакции решений Кежемского районного Совета депутатов от 07.04.2015г. № 53-295, от 27.07.2015г. № 57-330, от 28.10.2015г. №2-26)
ШТАТНАЯ ЧИСЛЕННОСТЬ

АППАРАТА КЕЖЕМСКОГО РАЙОННОГО СОВЕТА ДЕПУТАТОВ

1. Количество единиц должностей муниципальной службы

	Категория должности
	Группа должности
	Наименование должности
	Количество

	Специалисты
	ведущая
	консультант-юрист
	0,5

	Обеспечивающие специалисты
	старшая
	системный администратор
	0,5

	Обеспечивающие специалисты
	младшая
	специалист 1 категории
	2

	Всего
	
	
	3,0


2. Количество единиц должностей, не относящихся к должностям муниципальной службы

	Наименование должности 
	Количество

	Водитель 
	1


