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АДМИНИСТРАЦИЯ КЕЖЕМСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

07.09.2022




  № 607-п



        г. Кодинск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Формирование списка молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», ведомственной целевой программой «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденной постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2017 № 1710 (далее – мероприятие ведомственной целевой программы), постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050 «О реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», Постановлением Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», мероприятием «Субсидии бюджетам муниципальных образований на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья» подпрограммы «Улучшение жилищных условий отдельных категорий граждан» государственной программы Красноярского края «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан», утвержденной постановлением Правительства Красноярского края от 30.09.2013 № 514-п, постановлением Администрации Кежемского района от 08.12.2010 № 1556-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг», постановлением Администрации Кежемского района от 15.10.2013 № 1205-п «Об утверждении муниципальной программы Кежемского района «Обеспечение доступным и комфортным жильем жителей Кежемского района», руководствуясь ст.ст. 17, 18, 20, 32 Устава Кежемского района Красноярского края, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Формирование списка молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя Главы Кежемского района по социальным вопросам Р.Н. Мартыненко. 

3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в газете «Кежемский Вестник», подлежит размещению на официальном сайте муниципального образования Кежемский район Красноярского края и распространяет свое действие на правоотношения, возникшие с 01.01.2022.

Исполняющий полномочия

Главы района







           А.М. Игнатьев
Приложение 
к постановлению Администрации района

от 07.09.2022 №607-п

Административный регламент 

по предоставлению муниципальной услуги

«Формирование списка молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент определяет стандарт (далее – административный регламент) предоставления муниципальной услуги по формированию списка молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», сроки и последовательность действий (административных процедур), формы контроля и ответственность должностных лиц органа, предоставляющего данную муниципальную услугу.

1.2. Муниципальная услуга предоставляется молодой семье (далее по тексту административного регламента именуемая - заявитель), в том числе молодой семье, имеющей одного ребенка и более, где один из супругов не является гражданином Российской Федерации, а также неполной молодой семье, состоящей из одного молодого родителя, являющегося гражданином Российской Федерации, и одного ребенка и более, соответствующей следующим требованиям:
а) возраст каждого из супругов либо одного родителя в неполной семье на день принятия органом исполнительной власти субъекта Российской Федерации решения о включении молодой семьи - участницы мероприятия ведомственной целевой программы в список претендентов на получение социальной выплаты в планируемом году не превышает 35 лет;
б) молодая семья признана нуждающейся в жилом помещении в соответствии с пунктом 7 Правил предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования - приложения № 1 к особенностям реализации отдельных мероприятий государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации», утвержденным постановлением Правительства РФ от 17.12.2010 № 1050 (далее - федеральные Правила) члены семьи которой:

1) не являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения;

2) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования или членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования либо собственниками жилых помещений или членами семьи собственника жилого помещения и обеспеченные общей площадью жилого помещения на одного члена семьи менее учетной нормы;

3) проживающие в помещении, не отвечающем установленным для жилых помещений требованиям;

4) являются нанимателями жилых помещений по договорам социального найма, договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования, членами семьи нанимателя жилого помещения по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или собственниками жилых помещений, членами семьи собственника жилого помещения, проживающими в квартире, занятой несколькими семьями, если в составе семьи имеется больной, страдающий тяжелой формой хронического заболевания, при которой совместное проживание с ним в одной квартире невозможно, и не имеющие иного жилого помещения, занимаемого по договору социального найма, договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования или принадлежащего на праве собственности. Перечень соответствующих заболеваний устанавливается уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти;

в) наличие у семьи доходов, позволяющих получить кредит, либо иных денежных средств, достаточных для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты.

В случае невозможности личного присутствия гражданина его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан может представлять законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних - законные представители.

При этом личное участие заявителей не лишает их права иметь представителя, равно как и участие представителя не лишает заявителей права на личное участие в правоотношениях по получению муниципальной услуги.

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги, в том числе:

1.3.1. Адрес: 663491, Красноярский край, Кежемский район, город Кодинск, ул. Гидростроителей, дом 24, кабинет 1-8. 

Установлен следующий режим работы Администрации Кежемского района: 

- продолжительность рабочей недели – пятидневная с двумя выходными днями:

График работы Администрации района:

	понедельник
	с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 18.00
	обед  с 13.00 до 14.00

	вторник
	с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 17.00
	обед  с 13.00 до 14.00


	среда
	с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 17.00
	обед  с 13.00 до 14.00

	четверг
	с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 17.00
	обед  с 13.00 до 14.00

	пятница
	с 9.00 до 13.00  с 14.00 до 17.00
	обед  с 13.00 до 14.00

	суббота
	выходной день
	

	воскресенье
	выходной день
	


1.3.2. Справочные телефоны: 

телефон: 8 (39143) 2-19-37 

1.3.3. Адрес сайта и адрес электронной почты Администрации Кежемского района:

 адрес сайта: www.adm-kr24.ru.

 адрес электронной почты: adm-kodinsk@krasmail.ru. 

1.3.4. Информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги, а также о ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом Администрации Кежемского района, кабинет Администрации Кежемского района 1 - 8 (далее – специалист).

При личном устном обращении заинтересованного лица за получением информации или обращении по телефону специалист подробно и в вежливой форме предоставляет информацию в устной форме, если заинтересованное лицо против этого не возражает.

При осуществлении консультирования по телефону специалист обязан предоставить информацию по следующим вопросам:

сведения о нормативных правовых актах по вопросам участия в подпрограмме (наименование, номер, дата принятия нормативного правового акта);

перечень документов, необходимый для признания молодых семей участниками подпрограммы.

Время консультирования по телефону одной молодой семьи не должно превышать 10 минут.

Иные вопросы рассматриваются только на основании соответствующего письменного обращения.

Информирование при обращении заинтересованных лиц с письменным запросом, доставляемым по почте или путем личной передачи письменного запроса, а также с запросом, получаемым по электронной почте, факсу или с помощью электронного сервиса официального сайта, Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций), краевого портала государственных и муниципальных услуг, осуществляется путем направления ответов в письменном виде посредством почтовой связи, а также дополнительно по электронной почте либо факсом, если об этом имеется специальная оговорка в запросе заинтересованного лица, в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации запроса.

Запрос на предоставление информации, полученный Администрацией Кежемского района в письменной форме, регистрируется в течение одного дня с указанием даты получения запроса, данных о направившем запрос лице, краткой формулировки предмета запроса, фамилии и должности ответственного за подготовку ответа лица, мотивировки отказа в предоставлении информации (при его наличии), данных о пересылке запроса в другой государственный орган, даты отправки ответа составившему запрос лицу, а также иных данных, отражающих основные этапы подготовки ответа на запрос.

Консультирование по вопросам предоставления муниципальной услуги производится по телефону либо на личном приеме в соответствии с графиком, указанным в пункте 1.3.1 административного регламента.

1.3.5. Информация, указанная в пункте 1.3 административного регламента, размещается:

на бумажных носителях – на информационных стендах, расположенных в здании Администрации Кежемского района по адресу: г. Кодинск, ул. Гидростроителей, д. 24, 1-й этаж.

в электронном виде – на типовом сайте www.adm-kr24.ru на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) и на краевом портале государственных и муниципальных услуг.

1.4. Социальные выплаты используются заявителем:
а) для оплаты цены договора купли-продажи жилого помещения (за исключением случаев, когда оплата цены договора купли-продажи предусматривается в составе цены договора с уполномоченной организацией на приобретение жилого помещения на первичном рынке жилья);

б) для оплаты цены договора строительного подряда на строительство жилого дома (далее - договор строительного подряда);

в) для осуществления последнего платежа в счет уплаты паевого взноса в полном размере, после уплаты которого жилое помещение переходит в собственность молодой семьи (в случае если молодая семья или один из супругов в молодой семье является членом жилищного, жилищно-строительного, жилищного накопительного кооператива (далее - кооператив);

г) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита, в том числе ипотечного, или жилищного займа (далее - жилищный кредит) на приобретение жилого помещения по договору купли-продажи или строительство жилого дома;

д) для оплаты цены договора с уполномоченной организацией на приобретение в интересах молодой семьи жилого помещения на первичном рынке жилья, в том числе на оплату цены договора купли-продажи жилого помещения (в случаях, когда это предусмотрено договором с уполномоченной организацией) и (или) оплату услуг указанной организации;

е) для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищным кредитам на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома или по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на приобретение жилого помещения или строительство жилого дома, за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам или кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;

ж) для уплаты цены договора участия в долевом строительстве, который предусматривает в качестве объекта долевого строительства жилое помещение, содержащего одно из условий привлечения денежных средств участников долевого строительства, установленных пунктом 5 части 4 статьи 4 Федерального закона «Об участии в долевом строительстве многоквартирных домов и иных объектов недвижимости и о внесении изменений в некоторые законодательные акты Российской Федерации» (далее - договор участия в долевом строительстве), или уплаты цены договора уступки участником долевого строительства прав требований по договору участия в долевом строительстве (далее - договор уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве);

з) для уплаты первоначального взноса при получении жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве, на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве;

и) для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по жилищному кредиту на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве либо по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита на уплату цены договора участия в долевом строительстве или на уплату цены договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве (за исключением иных процентов, штрафов, комиссий и пеней за просрочку исполнения обязательств по указанным жилищным кредитам либо кредитам (займам) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита).

1.5. Социальная выплата не может быть использована на приобретение жилого помещения у близких родственников (супруга (супруги), дедушки (бабушки), внуков, родителей (в том числе усыновителей), детей (в том числе усыновленных), полнородных и неполнородных братьев и сестер).

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: «Формирование списка молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы «Оказание государственной поддержки гражданам в обеспечении жильем и оплате жилищно-коммунальных услуг» государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы).
2.2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Кежемского района (далее – Администрация района). 

2.3. Органы и организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, обращение в которые необходимо для предоставления муниципальной услуги:

-Управление Федеральной службы государственной регистрации кадастра и картографии (Росреестр);

-органы местного самоуправления;

-Пенсионный фонд РФ;


-строительные организации;

-организации (компании) по независимой оценке и экспертизе;

-банки или иные кредитные организации.

2.4. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- решение о включении в список молодых семей – участников мероприятия ведомственной целевой программы (далее – решение о включении в список);

- решение об отказе во включении в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы (далее – решение об отказе во включении в список);

2.5. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет 15 дней со дня поступления заявления. 

2.5.1. Для включения в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы по обеспечению жильем молодых семей государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации» (далее - мероприятие ведомственной целевой программы), молодая семья в срок до 15 мая года, предшествующего планируемому, представляет заявление о включении в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту (далее – заявление о включении в список). 

Администрация района рассматривает заявление о включении в список, документы к нему и принимает решение о включении в список (об отказе во включении в список) молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы.

2.5.2. В случае изменения у молодой семьи, состоящей в списках молодых семей - участников, обстоятельств, влияющих на участие молодой семьи в мероприятии, фамилии, имени, отчества, паспортных данных членов молодой семьи, места жительства молодой семьи, жилищных условий молодой семьи, а также изменения состава семьи, влияющего на уменьшение размера социальной выплаты (расторжение брака, смерть членов семьи), молодой семьей, в течение 10 дней со дня произошедших изменений, подается в Администрацию района заявление об указанных фактах в произвольной форме.

2.5.3. Администрация района в течение 7 рабочих дней по результатам рассмотрения заявления принимает решение о внесении изменений в список молодых семей - участников. В течение 7 рабочих дней с момента принятия указанного решения его копия направляется в министерство строительства Красноярского края (далее – министерство). 

2.5.4. Решение об исключении молодой семьи из списка молодых семей - участников принимается органом местного самоуправления на основании поданного в Администрацию района заявителем, либо уполномоченным представителем заявления в произвольной форме, а также информации, полученной Администрацией района, в том числе в порядке, установленном пунктом 31 федеральных Правил в следующих случаях:

1) получения социальной выплаты или иной формы государственной поддержки на улучшение жилищных условий за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13 Федерального закона «Об актах гражданского состояния», краевого бюджета кем-либо из членов молодой семьи;

2) переезда на постоянное место жительства за пределы муниципального образования, в котором молодая семья состоит в списке молодых семей - участников;

3) выявления недостоверных сведений в представленных документах;

4) письменного отказа молодой семьи от участия в мероприятии ведомственной целевой программы;

5) расторжения брака молодой семьей, не имеющей детей;

6) достижения возраста 36 лет одним из супругов молодой семьи;

7) утраты молодой семьей нуждаемости в жилых помещениях, за исключением случаев улучшения жилищных условий способами, цели использования социальной выплаты по которым предусмотрены подпунктами «в», «е», «и» пункта 1.4. административного регламента 

2.5.5. Администрация района в течение 7 рабочих дней с момента установления возникновения вышеперечисленных случаев принимает решение об исключении молодой семьи из списка молодых семей - участников. В течение 10 рабочих дней с момента принятия указанного решения его копия направляет молодой семье способом, указанным в заявлении, а также в министерство.

Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

Срок исправления ошибок или опечаток в принятом решении составляет 5 рабочих дней со дня обнаружения ошибок или опечаток.

2.6. Предоставление муниципальной услуги непосредственно осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
-Конституция Российской Федерации (Официальный интернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru, 01.08.2014, в «Собрании законодательства РФ», 04.08.2014, № 31, ст. 4398);

-Гражданский кодекс Российской Федерации («Собрание законодательства РФ», 05.12.1994, № 32, ст. 3301, «Российская газета», № 238-239, 08.12.1994);

-Жилищный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 188-ФЗ («Собрание законодательства РФ», 03.01.2005, № 1 (часть 1), ст. 14, «Российская газета», № 1, 12.01.2005, «Парламентская газета», № 7-8, 15.01.2005);

-Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации» («Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, № 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», № 202, 08.10.2003);

-Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее – Федеральный закон № 210);

-Федеральный закон от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации»;
-Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

-Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
-Федеральный закон от 09.02.2009 № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

-Постановление Правительства РФ от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации»;

-Постановление Правительства РФ от 30.12.2017 № 1710 «Об утверждении государственной программы Российской Федерации «Обеспечение доступным и комфортным жильем и коммунальными услугами граждан Российской Федерации»;
-Правила предоставления молодым семьям социальных выплат на приобретение (строительство) жилья и их использования, утвержденные постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 № 1050;
-Постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных внебюджетных фондов Российской Федерации»;

-Постановление Правительства Красноярского края от 30.09.2013г. № 514-п «Об утверждении государственной программы Красноярского края «Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем граждан Красноярского края» («Наш Красноярский край», № 85, 20.11.2013).
-Постановление Правительства Красноярского края от 31.12.2019 № 812-п «Об утверждении Порядка предоставления и распределения субсидий бюджетам муниципальных образований Красноярского края на предоставление социальных выплат молодым семьям на приобретение (строительство) жилья»;

-Устав Кежемского района;

-Постановление Администрации Кежемского района от 08.12.2010  № 1556-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг»; 

-Постановление Администрации Кежемского района от 15.10.2013 № 1205-п «Об утверждении муниципальной программы Кежемского района «Обеспечение доступным и комфортным жильем жителей Кежемского района».

2.7. Муниципальная услуга предоставляется заявителю для участия в мероприятии ведомственной целевой программы в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами «а» - «д», «ж» и «з» пункта 1.4. административного регламента на основании следующих документов:

а) заявление по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов). К оформлению заявления предъявляются следующие требования: заявление подается в письменном виде на бумажном носителе, должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) заявителя, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа) и должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем, а также всеми совершеннолетними членами семьи заявителя или их уполномоченными представителями;

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт (все страницы, содержащие информацию), для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 - лет свидетельство о рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае регистрации рождения ребенка за пределами территории Российской Федерации);

в) копии свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык, в случае регистрации брака за пределами территории Российской Федерации (на неполную семью не распространяется);

г) документа, подтверждающего признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях;

д) документа, подтверждающего признание молодой семьи, имеющей доходы, позволяющие получить кредит, либо иные денежные средства для оплаты расчетной (средней) стоимости жилья в части, превышающей размер предоставляемой социальной выплаты;

е) копии документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи;

ж) копии доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя или членов его семьи (для уполномоченного лица).

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть поданы в Администрацию района от имени заявителя одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «д» настоящего пункта), в копиях с предъявлением подлинника (документы, указанные в подпунктах «б», «в», «е», «ж» настоящего пункта) - при личном обращении заявителя для получения муниципальной услуги;

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «д» настоящего пункта), в копиях, заверенных в установленном действующем законодательством порядке (документы, указанные в подпунктах «б», «в», «е», «ж» настоящего пункта) - при направлении заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в виде электронных документов, подписанных простой электронной подписью (далее - электронных документов) - при направлении заявителем документов для получения муниципальной услуги через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

В случае, если предоставленные заявителем документы и информация ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2. части 1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ Администрация района не вправе требовать их предоставления на бумажном носителе (за исключением случаев если нанесение отметок на такие документы либо их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральными законами).

Документы, указанные в подпунктах «г», «д», «е», настоящего пункта, представляются по желанию заявителя.

В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «д», «е» настоящего пункта, по собственной инициативе, Администрация района в срок не позднее 5 дней со дня поступления заявления в Администрацию района запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.8. Муниципальная услуга предоставляется заявителю для участия в мероприятии ведомственной целевой программы в целях использования социальной выплаты в соответствии с подпунктами «е» и «и» пункта 1.4. административного регламента на основании следующих документов:

а) заявления по форме согласно приложению № 1 к административному регламенту в 2 экземплярах (один экземпляр возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов). К оформлению заявления предъявляются следующие требования: заявление подается в письменном виде на бумажном носителе, должно быть написано текстом, поддающимся прочтению, с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) заявителя, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме. Кроме того, заявление должно содержать способ получения муниципальной услуги (в форме бумажного или электронного документа) и должно быть подписано заявителем или его уполномоченным представителем, а также всеми совершеннолетними членами семьи заявителя или их уполномоченными представителями

б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи (паспорт (все страницы, содержащие информацию), для несовершеннолетних детей в возрасте до 14 - лет свидетельство о рождении, выданное компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык, в случае регистрации рождения ребенка за пределами территории Российской Федерации);

в) копии свидетельства о заключении брака, выданного компетентными органами Российской Федерации или иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык, в случае регистрации брака за пределами территории Российской Федерации (на неполную семью не распространяется);

г) выписки (выписок) из Единого государственного реестра недвижимости о правах на жилое помещение (жилой дом), приобретенное (построенное) с использованием средств жилищного кредита, либо при незавершенном строительстве жилого дома договора строительного подряда или иных документов, подтверждающих расходы по строительству жилого дома, - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «е» пункта 1.3. административного регламента;

д) копии договора участия в долевом строительстве (договора уступки прав требований по договору участия в долевом строительстве) - в случае использования социальной выплаты в соответствии с подпунктом «и» пункта 1.3. административного регламента;

е) копии договора жилищного кредита;

ж) копии договора кредита (займа) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита - в случае использования социальной выплаты для погашения суммы основного долга (части суммы основного долга) и уплаты процентов по кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита;

з) документа, подтверждающего признание молодой семьи, нуждающейся в жилых помещениях;

и) справки кредитора (заимодавца) об оставшейся части суммы основного долга по жилищному кредиту или кредиту (займу) на погашение ранее предоставленного жилищного кредита, для погашения которого используется социальная выплата, и сумме задолженности по выплате процентов за пользование соответствующим кредитом;

к) копии документа, подтверждающего регистрацию в системе индивидуального (персонифицированного) учета каждого члена семьи;

л) копии доверенности или иного документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя или членов его семьи (для уполномоченного лица).

Документы, указанные в настоящем пункте, могут быть поданы в Администрацию района от имени заявителя одним из ее совершеннолетних членов либо иным уполномоченным лицом при наличии надлежащим образом оформленных полномочий:

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «з», «и» настоящего пункта), в копиях с предъявлением подлинника (документы, указанные в подпунктах «б», «в», «д», «е» «ж», «к», «л» настоящего пункта) - при личном обращении заявителя для получения муниципальной услуги;

- в оригиналах (документы, указанные в подпунктах «а», «г», «з», «и» настоящего пункта), в копиях, заверенных в установленном действующем законодательством порядке (документы, указанные в подпунктах «б», «в», «д», «е» «ж», «к», «л» настоящего пункта) - при направлении заявителем документов для получения муниципальной услуги посредством почтового отправления;

- в виде электронных документов, подписанных простой электронной подписью при направлении заявителем документов для получения муниципальной услуги через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг.

Документы, указанные в подпунктах «г», «з», «к» настоящего пункта, представляются по желанию заявителя.

В случае если молодая семья не предоставила документы, указанные в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «з», «к» настоящего пункта, по собственной инициативе, специалист Администрации района в срок не позднее 5 дней со дня поступления заявления в Администрацию района запрашивает их в государственных органах, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы.

2.9. Основаниями для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги заявителю, являются:

а) текст заявления не поддается прочтению, без указания фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) заявителя, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме;

б) заявление не подписано всеми совершеннолетними членами молодой семьи;

в) истечение срока действия предоставленных документов для предоставления муниципальной услуги в случае, если срок их действия установлен действующим законодательством;

г) основания (случаи), указанные в пункте 2.11. административного регламента.

2.10. Основаниями для отказа в предоставлении заявителю муниципальной услуги являются:

а) несоответствие Заявителя требованиям, предусмотренным пунктом 1.2.  административного регламента;

б) непредставление или представление не в полном объеме документов, предусмотренных пунктом 2.7. административного регламента (за исключением документов, которые предоставляются по желанию заявителя);

в) недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах;

г) ранее реализованное право на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты или иной формы государственной поддержки за счет средств федерального бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13.2. Федерального закона «Об актах гражданского состояния».

2.11. Помимо оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пунктах 2.9., 2.10. административного регламента, такими основаниями (в том числе для последующего отказа) являются:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги (текст заявления не поддается прочтению, без указания фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) заявителя, адреса электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтового адреса, если ответ должен быть направлен в письменной форме) и документах, поданных молодой семьей после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов (за исключением документов, указанных в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «д», «е» пункта 2.7. административного регламента и подпунктах «г», «з», «к», пункта 2.8. административного регламента);

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги (за исключением документов, указанных в подпунктах «б» (в отношении свидетельств о рождении несовершеннолетних детей до 14 лет, выданных компетентными органами Российской Федерации), «в» (в отношении свидетельств о заключении брака, выданных компетентными органами Российской Федерации), «г», «д», «е» пункта 2.7. административного регламента и подпунктах «г», «з», «к», пункта 2.8. административного регламента;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) руководителя, специалистов Администрации района, их непосредственного руководителя при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменной виде за подписью Главы Кежемского района уведомляется молодая семья, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

2.12. Основаниями для приостановления предоставления муниципальной услуги заявителю являются:

а) наличие ошибок в документах, полученных в рамках межведомственного взаимодействия;

б) истечение срока действия документов, полученных в рамках межведомственного взаимодействия.

2.13. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.14. Заявление и прилагаемые к нему документы подаются путем личного обращения в орган местного самоуправления по месту жительства или в электронной форме посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - Единый портал). 

В случае подачи заявления о включении в список в электронной форме оно подписывается простой электронной подписью, если идентификация и аутентификация лица, подающего заявление о включении в список, осуществляется с использованием единой системы идентификации и аутентификации при условии, что при выдаче ключа простой электронной подписи личность указанного лица установлена при личном приеме в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об использовании простой электронной подписи при оказании государственных и муниципальных услуг».

При поступлении заявления о включении в список, подписанного простой электронной подписью, Администрация района в течение 3 рабочих дней со дня его регистрации проводит проверку подлинности простой электронной подписи, предусматривающую проверку соблюдения условий, указанных в статье 9 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».


2.15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем заявления и прилагаемых к нему документов в целях получения консультации не должен превышать 15 минут, а при получении заявителем результата предоставления муниципальной услуги - 5 минут.

2.16. Заявление с документами, поступившие в Администрацию Кежемского района посредством почтовой связи, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг либо личного обращения, регистрируется специалистом Администрации Кежемского района в книге регистрации и учета заявлений и документов молодых семей на участие в мероприятии ведомственной целевой программе в день поступления.

2.17. Время регистрации заявления и приема документов специалистом Администрации Кежемского района при их представлении лично заявителем не должно превышать 15 минут.

2.18. Требования к удобству и комфорту мест предоставления муниципальной услуги:

2.18.1. Центральный вход в здание Администрации Кежемского района оборудуется информационной конструкцией (вывеской), содержащей наименование Администрации Кежемского района.

2.18.2. Места ожидания оборудуются стульями. Количество мест ожидания определяется исходя из возможностей для их размещения в здании.

2.18.3. Места получения информации, предназначенные для ознакомления с информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

2.18.4. Место заполнения необходимых документов оборудуется столом и стулом.

2.18.5. Здание, оснащается постом охраны, оборудуется средствами пожаротушения.
2.19. На информационных стендах Администрации Кежемского района размещается следующая информация:

- место нахождения и график работы Администрации Кежемского района;

- номера телефонов для справок;

- номера кабинетов, где осуществляется прием и консультирование заинтересованных лиц, фамилии, имена, отчества и должности сотрудников, осуществляющих прием и консультирование;

- адрес официального сайта муниципального образования Кежемский район в сети Интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

- адрес электронной почты Администрации Кежемского района: adm-kodinsk@krasmail.ru;

- порядок получения консультации физическими лицами по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги;

- описание процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде и в виде блок – схемы (приложение № 3 к административному регламенту);

- перечень, образцы документов, необходимых для получения муниципальной услуги, в том числе форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и требования к ним;

- место нахождения, график (режим) работы, номера телефонов органов и организаций, в которых физические лица могут получить документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, режим приема граждан.

2.20. Показателями, характеризующими доступность и качество муниципальной услуги, являются:

- открытость и полнота информации для заявителей о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги;

- соблюдение стандарта предоставления муниципальной услуги;

- доля обоснованных жалоб заявителей, поступивших в Администрацию Кежемского района на действия (или бездействие) и решения должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Администрации Кежемского района при предоставлении муниципальной услуги - не более 5 процентов от общего количества жалоб заявителей на действия (или бездействие) и решения Администрации района, должностных лиц, муниципальных служащих и специалистов Администрации Кежемского района.

2.21. Особенность предоставления муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг:

2.22. Прием и регистрация заявления с документами заявителя через структурное подразделение Краевого государственного бюджетного учреждения «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» не осуществляется.

2.23. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ИХ ВЫПОЛНЕНИЮ

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

3.1.1. прием заявлений и документов, необходимых для включения в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой  программы;

3.1.2. направление специалистом межведомственного запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации в случае, если определенные документы не были представлены заявителем самостоятельно;

3.1.3. принятие Администрацией района решения о включении в список или решения об отказе во включении в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы;

3.1.4. уведомление заявителя о принятом решении.

3.2. Запись на прием в Администрацию для подачи запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг не осуществляется.

3.3. Формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг, официальном сайте не осуществляется.

3.4 Прием и регистрация Администрацией запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта не осуществляется.

3.5. Результат предоставление муниципальной услуги с Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта не предоставляется.

3.6. Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

3.7. Получение сведений о ходе выполнения запроса с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг, официального сайта не осуществляется.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги служит поступившее заявление о предоставлении муниципальной услуги.

3.8. Ответственным за непосредственное исполнение административных процедур, указанных в пункте 3.1 административного регламента, является специалист Администрации района.

3.9. Содержание административной процедуры регистрация заявления.

3.9.1.Основанием для начала административной процедуры является предоставление заявителем в Администрацию района заявления согласно Приложению № 1 к административному регламенту в 2 экземплярах с пакетом документов, указанных в пункте 2.7., 2.8. административного регламента.

3.9.2. Заявление регистрируется в день его поступления в Администрацию района (в случае, если заявление поступило в нерабочее время, в первый рабочий день, следующий за днем его поступления, с указанием точной даты и времени поступления).

3.9.3. Специалист регистрирует поступившее заявление в книге регистрации и учета, проставляя дату и время поступления, а также фиксирует дату поступления на заявлении. Второй экземпляр заявления возвращается заявителю с указанием даты принятия заявления и приложенных к нему документов.

3.9.4. Специалист регистрирует поступившие заявления в день получения в хронологическом порядке.

3.9.5. Результатом исполнения административной процедуры является прием и регистрация поступившего заявления в журнале.

3.9.6. Способом фиксации результата выполнения административной процедуры является запись в книге регистрации и учета.

3.10. Содержание административной процедуры направление специалистом межведомственного запроса в органы государственной власти, органы местного самоуправления или подведомственные им организации.

3.10.1. Основанием для начала осуществления административной процедуры является получение специалистом документов и информации для направления межведомственных запросов о получении документов (сведений из них). 

3.10.2. Специалист по истечении 2 рабочих дней после получения документов:

- оформляет межведомственные запросы в органы, указанные во втором абзаце пункта 2.3 административного регламента;

- подписывает оформленный межведомственный запрос у руководителя;

- направляет межведомственный запрос в соответствующий орган.

3.10.3. Срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней со дня со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию.

3.10.4. Результатом исполнения административной процедуры является получение полного комплекта документов для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги либо направление повторного межведомственного запроса.

3.11. Содержание административной процедуры принятие решения о включении в список либо об отказе во включении в список молодых семьей – участников мероприятия ведомственной целевой программы.

3.11.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры, является зарегистрированное ответственным исполнителем заявление с приложением документов устанавливаемых соответственно пунктами 2.7., 2.8. административного регламента.

3.11.2. Специалист организует работу по проверке сведений, содержащих в документах и в 10-дневный срок со дня представления этих документов принимает решение о признании либо об отказе в признании молодой семьи участницей мероприятий ведомственной целевой программы. О принятом решении молодая семья письменно или в электронной форме посредством Единого портала уведомляется Администрацией района в 5-дневный срок. 

Специалист до 1 июня года, предшествующего планируемому, формирует из подавших заявления в порядке и сроки, установленные настоящим административным регламентом, молодых семей, признанных участниками мероприятия ведомственной целевой программы, а также из участников ранее действовавших государственных краевых (федеральных) программ, не реализовавших свои права на получение социальных выплат на приобретение (строительство) жилья (далее - социальные выплаты), список молодых семей - участников, утверждает его и до 7 июня года, предшествующего планируемому, представляет в министерство по форме согласно приложению № 2 к административному регламенту в хронологическом порядке согласно дате принятия решения о признании молодой семьи нуждающейся в жилом помещении.

В первую очередь в указанные списки включаются молодые семьи - участники мероприятия ведомственной целевой программы, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 марта 2005 г., а также молодые семьи, имеющие 3 и более детей.

Молодые семьи, поставленные на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий в один и тот же день или признанные в один и тот же день нуждающимися в жилых помещениях, включаются в данные списки по более ранней дате рождения одного из супругов (одного родителя в неполной семье).

Специалист готовит проект постановления Администрации района о включении в список или уведомление об отказе во включении в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы и направляет на подпись Главе района. 

3.11.3. Результатом исполнения административной процедуры является принятие решения о включении в список либо об отказе во включении в список молодых семей – участников мероприятия ведомственной целевой программы.

3.12. Содержание административной процедуры уведомление заявителя о принятом решении.

3.12.1. Основанием начала исполнения административной процедуры является принятия решения о включении в список или решения об отказе во включении в список молодых семей – участников мероприятия ведомственной целевой программы.

3.12.2. Специалист информирует заявителя о дате, с которой заявитель может получить документ, являющийся результатом предоставления услуги.

3.12.3. Информирование заявителя, осуществляется по телефону и посредством отправления электронного сообщения на указанный заявителем адрес электронной почты.

3.12.4. Выдачу документа, являющегося результатом предоставления услуги, осуществляет специалист при личном приеме заявителя при предъявлении им документа удостоверяющего личность, а при обращении представителя также документа, подтверждающего полномочия представителя, либо документ, являющийся результатом предоставления услуги, направляется по почте заказным письмом с уведомлением.

3.12.5. Срок исполнения административной процедуры составляет 5 рабочих дней с момента принятия соответствующего решения.

3.12.6. Результатом исполнения административной процедуры является выдача заявителю решения (результат услуги) или решения об отказе (результат услуги).

3.13. Услуга не может предоставляться в электронной форме.

4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ИСПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль исполнения административного регламента осуществляется в форме текущего и внепланового контроля.

Текущий контроль соблюдения сотрудниками Администрации Кежемского района установленной последовательности и сроков выполнения административных процедур, определенных административным регламентом; качественной проверки предоставленных молодой семьей документов, своевременного обеспечения обновления информации о предоставлении муниципальной услуги на информационных стендах и на официальном сайте муниципального образования Кежемский район осуществляется заместителем Главы Кежемского района по социальным вопросам.

Внеплановый контроль исполнения сотрудниками Администрации района требований административного регламента проводится заместителем Главы Кежемского района по социальным вопросам на основании жалоб молодых семей на действия (бездействие) сотрудников Администрации района в ходе предоставления муниципальной услуги. Для проведения внепланового контроля распоряжением Главы Кежемского района может быть создана рабочая группа из числа сотрудников Администрации района.

4.2. В случае выявления нарушений требований административного регламента виновные сотрудники Администрации района привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с трудовым законодательством.

4.3. Граждане, их объединения и организации контролируют предоставление муниципальной услуги путем получения информации о ней по телефону, по письменным запросам, по электронной почте.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) И РЕШЕНИЙ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявитель имеет право на обжалование решений, действий (бездействия) должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов в досудебном порядке.

Заявитель может обжаловать решения, действия (бездействие):

- должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов (кроме заместителя Главы Кежемского района по социальным вопросам) - заместителю Главы Кежемского района по социальным вопросам;

- заместителя Главы Кежемского района по социальным вопросам - Главе Кежемского района.
Заявитель также вправе обратиться с жалобой на решения, действия (бездействие) должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов к любому из вышеуказанных должностных лиц, в подчинении которого находится лицо, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования является:

1) нарушение срока регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме у заявителя документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, административным регламентом, для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, административным регламентом;

6) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, административным регламентом;

7) отказ Администрации района, должностного лица Администрации района, муниципального служащего, специалиста в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока внесения таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Красноярского края, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев:

а) изменения требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличия ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в предоставленный ранее комплект документов;

в) истечения срока действия документов или изменения информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявления документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью Главы района, предоставляющего муниципальную услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5.3. Жалоба рассматривается в порядке, определенном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», принимаемых в соответствии с ним иными нормативными правовыми актами, и настоящим Административным регламентом.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования в отношении Администрации района, должностного лица, муниципального служащего, специалиста является регистрация жалобы, представленной непосредственно молодой семьей или ее представителем. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме.

Жалоба на действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги подается в Администрацию Кежемского района и может быть направлена по почте по адресу: Красноярский край, Кежемский район, город Кодинск, улица Гидростроителей, дом 24, на официальный сайт муниципального образования Кежемский район: http:// www.adm-kr24.ru в сети Интернет, через единый портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба на действия (бездействия) должностного лица Администрации района (кроме заместителя Главы Кежемского района), должностных лиц, муниципальных служащих, специалистов подается заместителю Главы Кежемского района и может быть направлена по почте по адресу: Красноярский край, Кежемский район, город Кодинск, улица Гидростроителей, дом 24, на официальный сайт муниципального образования Кежемский район: http:// www.adm-kr24.ru в сети Интернет, через единый портал государственных и муниципальных услуг либо региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба регистрируется в течение 3 календарных дней с момента поступления.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов в Администрации района, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.6. Жалоба должна содержать следующую информацию:

а) наименование Администрации района, должностного лица или муниципального служащего, специалиста, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

б) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства членов молодой семьи, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ молодой семье;

в) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) Администрации района, должностного лица Администрации района или муниципального служащего, специалиста;

г) доводы, на основании которых молодая семья не согласна с решением и действием (бездействием) Администрации района, должностного лица Администрации района или муниципального служащего, специалиста.

В случае необходимости подтверждения молодой семьей своих доводов к жалобе могут прилагаться документы и материалы либо их копии, в таком случае в жалобе приводится перечень прилагаемых к ней документов и материалов либо их копий.

Жалоба подписывается заявителем или его представителем.

5.7. Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 15 дней со дня ее регистрации.

В случае обжалования отказа Администрации района в приеме документов у молодой семьи либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, а также в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 дней со дня регистрации такой жалобы.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата молодой семье денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Красноярского края, нормативными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования Кежемский район, а также в иных формах, и приносятся извинения за доставленные неудобства;

2) в удовлетворении жалобы отказывается с разъяснениями о причинах принятого решения, а также о порядке обжалования принятого решения.

Не позднее календарного дня, следующего за днем принятия решения по результатам рассмотрения жалобы, заявителю направляется ответ в письменной форме или, по желанию заявителя, в форме электронных документов, подписанных усиленной квалифицированной электронной подписью.

В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, дается информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которые необходимо совершить молодой семье в целях получения муниципальной услуги.

В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю, указанном в абзаце четвертом настоящего пункта, даются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о порядке обжалования принятого решения.

5.9. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностные лица, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1. административного регламента, незамедлительно направляются имеющиеся материалы в органы прокуратуры.






Приложение № 1







к административному регламенту 







предоставления муниципальной услуги

(форма)






______________________________






(фамилия, имя, отчество (при его наличии)






главы муниципального образования






Красноярского края)






гражданина (ки) __________________________






(фамилия, имя,






_________________________________________







отчество (при его наличии)






_________________________________________







(адрес регистрации по месту жительства






_________________________________________






и фактического проживания, номер телефона)

Заявление 

о включении в список молодых семей - участников

мероприятия ведомственной целевой программы, изъявивших

желание получить социальную выплату в ___________ году


Прошу включить в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы, изъявивших желание получить социальную выплату в ____________ году, нашу молодую семью в составе:

супруг (родитель) __________________________________________________






(персональные данные <1>)

__________________________________________________________________

паспорт: серия __________ № __________, выданный ____________________

_________________________________________________ «__» __________ г.,

проживает по адресу (с указанием индекса):

__________________________________________________________________;

супруг __________________________________________________________________

__________________________________________________________________,






(персональные данные <1>)

паспорт: серия __________ № __________, выданный ____________________

_________________________________________________ «__» __________ г.,

проживает по адресу (с указанием индекса):

дети:

1) ________________________________________________________________

(персональные данные <1>, свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)

паспорт: серия __________ № __________, выданное (ый) ________________

_________________________________________________ «__» __________ г.,

проживает по адресу (с указанием индекса):

__________________________________________________________________;

2) ________________________________________________________________

(персональные данные <1>, свидетельство о рождении (паспорт - для ребенка, достигшего 14 лет) (нужное подчеркнуть)

паспорт: серия __________ № __________, выданное (ый) ________________

_________________________________________________ «__» __________ г.,

проживает по адресу (с указанием индекса):

__________________________________________________________________;


Подтверждаю, что ранее не использовал социальную выплату или иную форму государственной поддержки за счет средств федерального  бюджета, за исключением средств (части средств) материнского (семейного) капитала, а также мер государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам, предусмотренных Федеральным законом «О мерах государственной поддержки семей, имеющих детей, в части погашения обязательств по ипотечным жилищным кредитам (займам) и о внесении изменений в статью 13 Федерального закона «Об актах гражданского состояния», краевого бюджета.


С условиями участия в мероприятии ведомственной целевой программы, в том числе о необходимости ежегодной подачи заявления о включении в список молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы, изъявивших желание получить социальную выплату в планируемом году, ознакомлен (ы) и обязуюсь (емся) их выполнять.


Уведомления о принятых в отношении меня решениях прошу направить

(нужное отметить знаком V с указанием реквизитов):


┌─┐


│ │ по почтовому адресу: ______________________________________;


└─┘ __________________________________________________________________;


┌─┐


│ │ по адресу электронной почты: ______________________________;


└─┘


┌─┐


│ │ в личный кабинет в федеральной государственной


└─┘ информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг функций)»;


┌─┐


│ │ в личный кабинет на краевом портале государственных и 


└─┘ услуг муниципальных.


Даю (ем) согласие на обработку органами местного самоуправления,

органами  исполнительной  власти  Красноярского края, федеральными органами исполнительной власти персональных данных о членах молодой семьи:

_______________________________________________   ___________ ______



(фамилия, инициалы заявителя)


(подпись)
(дата)

_______________________________________________   ___________ ______

(фамилия, инициалы совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)
(дата)

_______________________________________________   ___________ ______

(фамилия, инициалы совершеннолетнего члена семьи)
(подпись)
(дата)

<1> При заполнении персональных данных указываются фамилия, имя, отчество (при наличии), страховой номер индивидуального лицевого счета в системе индивидуального (персонифицированного) учета (при наличии).

	Приложение № 2

к административному регламенту предоставления муниципальной услуги


Список

молодых семей - участников мероприятия ведомственной целевой программы, изъявивших желание получить социальную выплату в 20__ году,

изъявивших желание получить социальную выплату в 20__ году, 

по ____________________________________ (наименование муниципального образования)

	N п/п
	Данные о членах молодой семьи
	Дата признания молодой семьи

Участником

программы
	Дата принятия 
молодой семьи на учет в качестве нуждающейся

в улучшении жилищных условий
	Орган местного самоуправления, на основании решения которого молодая семья включена в список участников программы
	Расчетная стоимость жилья

	
	количество членов семьи (человек)
	ФИО
	Родственные отношения
	паспорт гражданина Российской Федерации или свидетельство о рождении
	число, месяц, год рождения
	свидетельство о браке
	
	
	
	стоимость1 кв. м (тыс. рублей)
	размер общей площади жилого помещения на семью (кв. м)
	всего 
(графа 13 x графа 
 14)

	
	
	
	
	
	
	серия, номер
	кем, когдавыдано
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	серия, номер
	кем, когда выдан
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15


Глава Кежемского района  __________________________________                                      __________________________

МП                                                                        (подпись)                                                                 (расшифровка подписи)

Дата

Исполнитель, должность, телефон

Приложение № 3

к административному регламенту

предоставления муниципальной услуги 

«Формирование списка молодых семей – 

участников мероприятия» 
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 

	ЗАЯВИТЕЛЬ


                                     ↓                                                         ↓                                                                    ↓                                                                                             

	ЛИЧНО
	
	ДОВЕРЕННОЕ               

ЛИЦО
	
	ЧЕРЕЗ ОРГАНИЗАЦИИ ФЕДЕРАЛЬНОЙ ПОЧТОВОЙ  СВЯЗИ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТООБОРОТА


                              ↓                                                                ↓                                                                        ↓

	ПОДАЧА  ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ  ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ


                                                                                                 ↓

	АДМИНИСТРАЦИЯ КЕЖЕМСКОГО РАЙОНА


                                                                                                 ↓

	ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ДОКУМЕНТОВ


                                                                                                   ↓

	РЕГИСТРАЦИЯ ПОСТУПИВШЕГО ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ

	                                                         ↓

	РАССМОТРЕНИЕ ПРЕДОСТАВЛЕННОГО ЗАЯВЛЕНИЯ И ДОКУМЕНТОВ


                                                                                                   ↓

	ФОРМИРОВАНИЕ И НАПРАВЛЕНИЕ МЕЖВЕДОМСТВЕННЫХ ЗАПРОСОВ В ОРГАНЫ  (ОРГАНИЗАЦИИ), УЧАСТВУЮЩИЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ







           ↓

	                                                   ПРИНЯТИЕ РЕШЕНИЯ

О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ

ОБ ОТКАЗЕ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ УСЛУГИ




                                   ↓                                                                                                                                        

	ИЗДАНИЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ОБ УТВЕРЖДЕНИИ СПИСКА МОЛОДЫХ СЕМЕЙ - УЧАСТНИКОВ  МЕРОПРИЯТИЯ 


                                                                                                                ↓                                                                                                                                     

	                                         ИНФОРМИРОВАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЯ

                                   ПУТЕМ НАПРАВЛЕНИЯ УВЕДОМЛЕНИЯ


                                                            ↓                                                                                                                  ↓

	О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ

О ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК МОЛОДЫХ СЕМЕЙ - УЧАСТНИКОВ  МЕРОПРИЯТИЯ 
	
	О ПРИНЯТОМ РЕШЕНИИ

ОБ ОТКАЗЕ ВО ВКЛЮЧЕНИИ В СПИСОК МОЛОДЫХ СЕМЕЙ - УЧАСТНИКОВ  МЕРОПРИЯТИЯ С УКАЗАНИЕМ ПРИЧИНЫ ОТКАЗА И ПОРЯДКА ЕГО ОБЖАЛОВАНИЯ


