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АДМИНИСТРАЦИЯ КЕЖЕМСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

11.05.2017                                          № 392-п                                         г. Кодинск

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 14.09.2018 № 621-п, от 05.06.2019 № 414-п, от 02.02.2021 №59-п, от 06.06.2022 №414-п, от 28.11.2022 №840-п, от 29.12.2022 №1003-п, от 01.09.2023 №713-п, от 28.06.2024 № 467-п)
В соответствии с постановлением Администрации Кежемского района от 08.12.2010 № 1556-п «О порядке разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг», руководствуясь статьями ст.ст.17, 18, 30.3, 32 Устава Кежемского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе (прилагается).

2. Признать утратившими силу следующие постановления Администрации Кежемского района:

- от 20.06.2012 № 795-п «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе»;
- от 17.12.2015 № 1186-п «О внесении дополнений в постановление Администрации Кежемского района от 20.06.2012 № 795-п «Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной функции по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе»».

3. Постановление вступает в силу на следующий день после опубликования в газете «Кежемский Вестник».

Исполняющий полномочия
Главы района                                                                                      А.Р. Шнайдер
УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации района
от 11.05.2017 № 392-п
(в ред. постановления Администрации 
Кежемского района от 13.06.2018 №408-п,

от 14.09.2018 № 609-п, от 05.06.2019 № 414-п,

от 02.02.2021 №59-п, от 06.06.2022 №414-п, 

от 28.11.2022 №840-п, от 29.12.2022 №1003-п,

от 01.09.2023 №713-п, от 28.06.2024 № 467-п)
Административный регламент

исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе

I. Общие положения

 Административный регламент исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества, доступности результатов исполнения муниципальной услуги по предоставлению субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства в Кежемском (далее – муниципальная услуга). Регламент определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) Администрации Кежемского района (далее – Муниципальное учреждение) при исполнении муниципальной услуги. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
1. Наименование муниципальной услуги: «Предоставление субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства» (далее – заявители).

Муниципальная услуга предоставляется субъектам малого и среднего предпринимательства (в соответствии с требованиями части 1.1 статьи 4 Федерального закона от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»), зарегистрированным и (или) осуществляющим предпринимательскую деятельность на территории Кежемского района.

2. Муниципальную услугу оказывает Администрация Кежемского района. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
3. Результатом предоставления муниципальной услуги является: предоставление (или отказ в предоставлении) субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства.

4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 106 рабочих дней с даты регистрации документов на предоставление субсидии. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п)
5. Правовые основания исполнения муниципальной услуги:
- Федеральный закон от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- Закон Красноярского края от 04.12.2008 № 7-2528 «О развитии малого и среднего предпринимательства в Красноярском крае»;

          - постановление Администрации Кежемского района от 25.02.2022 №114-п «Об утверждении муниципальной программы «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в Кежемском районе». (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 06.06.2022 №414-п)
 6. В целях получения субсидии заявитель предоставляет в Администрацию Кежемского района следующие документы (заявку):

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 1 к настоящему Порядку;

2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 2 к настоящему Порядку; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя – индивидуального предпринимателя, представителя заявителя;

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки;

5) справка Управления Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам, страховым взносам, пеням, штрафам, процентам организаций и индивидуальных предпринимателей и (или) справку об исполнении налогоплательщиком (плательщиком сбора, плательщиком страховых взносов, налоговым агентом) обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов и (или) справка о наличии на дату формирования справки положительного, отрицательного или нулевого сальдо единого налогового счета налогоплательщика, полученная в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки; 

6) обязательство заявителя о сохранении численности занятых и уровня заработной платы не ниже минимального размера оплаты труда;

7) копию сведений о застрахованных лицах (СЗВ-М) помесячно за предшествующий календарный период;

справку о расчете по страховым взносам (форма КНД 1151111 стр. 001) 

8) копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о финансовых результатах (форма № 2) при общеустановленной системе налогообложения, налоговых деклараций (при специальных режимах налогообложения) за предшествующий календарный год, или за период, прошедший со дня государственной регистрации (промежуточный отчет), если заявитель зарегистрирован менее 1 года, в случаях, предусмотренных законодательством о бухгалтерском учете;

9)  копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных расходов (платежные поручения, выписка из банковского счета, заверенная банком);

10) копии счетов – фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет – фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

11) копию документа, подтверждающего право заявителя осуществлять управление автотранспортным средством соответствующей категории (в случае приобретения автотранспортного средства и отсутствия создания рабочих мест);

12) копию договора аренды помещения (заключенного на момент подачи заявки и сроком действия не менее двух лет с момента получения субсидии) или выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество (полученную не ранее 15 календарных дней до даты подачи заявки), используемого для осуществления предпринимательской деятельности (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность, включенную в коды 49, 50, 51 раздела Н Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред.2) (выписка предоставляется по инициативе заявителя). 

13) в случае если объем запрашиваемой субсидии свыше 1,0 млн рублей, представляются бизнес-планы проектов субъектов малого и среднего предпринимательства. В случае если объем запрашиваемой субсидии до 1,0 млн рублей включительно, представляется описание проектов субъектов малого и среднего предпринимательства с указанием направлений расходования, приложением сметы (локально-сметного расчета); 

14) основные финансово – экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки согласно приложению 3 к настоящему Порядку.

На возмещение части затрат на реализацию проектов, понесенных в течение двух календарных лет, предшествующих году подачи, и в году подачи в период до даты подачи в соответствующий орган местного самоуправления муниципального образования заявления о предоставлении поддержки и связанных с созданием и (или) благоустройством объектов дорожного сервиса (далее - проекты в сфере дорожного сервиса), в том числе:

6.1. на возмещение части затрат на реализацию проектов, связанных с приведением объектов дорожного сервиса в соответствие с требованиями стандарта организации объектов дорожного сервиса и (или) правил благоустройства, утвержденных органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого планируется реализация проекта в сфере дорожного сервиса, заявитель также представляет:

а) акт выявленных (устраненных) недостатков в объектах дорожного сервиса и (или) опросный лист обследования существующих объектов дорожного сервиса с указанием несоответствий требованиям правил благоустройства и (или) стандарта организации объектов дорожного сервиса, утвержденных органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого планируется реализация проекта в сфере дорожного сервиса;

б) копии правил благоустройства и (или) стандарта организации объектов дорожного сервиса, утвержденных органом местного самоуправления муниципального образования, в соответствии с требованиями которых планируется реализация проекта в сфере дорожного сервиса. 

6.2 на возмещение части затрат на приобретение оборудования, необходимого для создания и (или) благоустройства объектов дорожного сервиса, его монтаж и пусконаладочные работы заявитель также представляет:

а) копии договоров на приобретение оборудования;

б) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

в) документы, подтверждающие получение товаров: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи;

г) копии технических паспортов, технической документации на приобретенные объекты основных средств, паспорта оборудования. 
6.3. на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на приобретение оборудования, необходимого для создания и(или) благоустройства объектов дорожного сервиса заявитель также представляет:

а) копии кредитных договоров или кредитных займов, график погашения и уплаты кредитных платежей, заверенные банком или региональной микро финансовой организацией;

б) копии договоров на приобретение оборудования;

в) копии документов, подтверждающих получение оборудования: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи;

д) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

е) копии технических паспортов, технической документации на приобретенное оборудование, паспорта оборудования. 
6.4. на возмещение части затрат, связанных с оплатой первоначальных страховых взносов и (или) очередных страховых взносов по заключенным договорам страхования имущества, в том числе спецтехники, транспорта, оборудования, приобретенного в целях реализации проектов и необходимого для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) копию заключенного договора страхования;

6.5. на возмещение части затрат, связанных с приобретением сырья, расходных материалов, необходимых для производства выпускаемой продукции или предоставления услуг, - в размере не более 10 процентов от общей суммы поддержки заявитель также представляет:

а) копию договора на приобретение сырья, расходных материалов;

На возмещение части затрат на реализацию проектов, понесенных в течение двух календарных лет, предшествующих году подачи, и в году подачи в период до даты подачи в соответствующий орган местного самоуправления муниципального образования заявления о предоставлении поддержки и связанных с созданием нового или развитием (модернизацией) действующего производства товаров (работ, услуг), в том числе:

6.6. на возмещение части затрат на строительство, реконструкцию (техническое перевооружение), капитальный ремонт объектов капитального строительства, включая затраты на их подключение к инженерной инфраструктуре заявитель также представляет: 

а) копии договоров (сделок) на выполнение работ (оказание услуг), сметы, определяющей цену работ (услуг);

б) копии унифицированных форм № КС-2 (акт о приемке выполненных работ);

в) копии унифицированных форм № КС-3 (справка о стоимости выполненных работ и затрат); 

6.7.  на возмещение части затрат на приобретение оборудования, необходимого для осуществления предпринимательской деятельности, его монтаж и пусконаладочные работы заявитель также представляет:

а) копии договоров на приобретение оборудования;

б) документы, подтверждающие получение оборудования: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи;

в) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

г) копии технических паспортов, технической документации на приобретенное оборудование, паспорта оборудования;

д) копии договоров (сделок) на выполнение работ (оказание услуг), сметы, определяющей цену работ (услуг);

е) копии унифицированных форм № КС-2 (акт о приемке выполненных работ);

ж) копии унифицированных форм № КС-3 (справка о стоимости выполненных работ и затрат); 

6.8. на возмещение части затрат на на лицензирование деятельности, сертификацию (декларирование) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг) заявитель также представляет:

а) копии договоров об оказании услуг, выполнении работ;

б) копии актов приема выполненных работ (услуг);

в) копии сертификатов, свидетельств и иных документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации, заверенные Заявителем.

6.9. на возмещение части затрат на уплату первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей по заключенным договорам лизинга (сублизинга) техники и оборудования, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) копии договоров лизинга оборудования с графиком погашения лизинга и уплаты процентов по нему, с приложением договора купли-продажи предмета лизинга;

б) копии документов, подтверждающих передачу предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;

в) копии технических паспортов, технической документации на предмет лизинга;

г) копии документов, подтверждающих приобретение оборудования у организации, являющейся производителем данного оборудования, либо у официального дилера указанной организации, либо в специализированном магазине, реализующим вышеуказанное оборудование;

д) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования. 

На финансовое обеспечение затрат - грантов в форме субсидий на начало ведения предпринимательской деятельности в сферах инновационной деятельности, информационных технологий, креативных индустрий, обрабатывающих производств, туризма и индустрии гостеприимства, бытовых услуг, дополнительного образования детей и взрослых, спорта, сбора и переработки отходов, ремонта автотранспортных средств, строительных работ, сбора и заготовки дикорастущих материалов, в том числе:
6.10. на аренду и ремонт помещений, используемых для осуществления предпринимательской деятельности, включая приобретение строительных материалов, оборудования, необходимого для ремонта помещений, используемых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) подробный бизнес-план проект;

б) проекты (копии) договоров (сделок) на аренду и (или) на выполнение работ (оказание услуг), сметы, определяющей цену работ (услуг) на ремонт помещений, включая приобретение строительных материалов, оборудования, необходимого для ремонта помещений; 

6.11. на приобретение оргтехники, оборудования, мебели, программного обеспечения, используемых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) подробный бизнес-план проект;

б) проекты (копии) договоров на приобретение оргтехники, оборудования, мебели, программного обеспечения; 

6.12.  на оформление результатов интеллектуальной деятельности, полученных при осуществлении предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) подробный бизнес-план проект;

б) копию заявления (обращения) на оформление результатов интеллектуальной деятельности, поданного в уполномоченный орган, с отметкой о принятии; 
6.13.  на приобретение сырья, расходных материалов, необходимых для производства выпускаемой продукции или предоставления услуг, - в размере не более 30 процентов от общей суммы грантовой поддержки заявитель также представляет:

а) подробный бизнес-план проект;

б) проекты (копии) договоров на приобретение сырья, расходных материалов, необходимых для производства выпускаемой продукции или предоставления услуг. 
6.14. на выплату по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) заявитель также представляет:

а) подробный бизнес-план проект;

б) копию договора коммерческой концессии (договора франчайзинга); (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 01.09.2023 №713-п)
6. В целях получения субсидии:

6.1. на реализацию инвестиционных проектов субъектами малого и среднего предпринимательства в приоритетных отраслях заявитель предоставляет следующие документы (заявку):

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 8 к настоящему регламенту;

2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 9 к настоящему регламенту; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя – индивидуального предпринимателя, представителя заявителя;

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки;

5) документ, подтверждающий наличие/отсутствие задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, штрафам, пени в бюджетную систему всех уровней, выданный налоговым органом, полученный в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки; 

6) обязательство заявителя о сохранении численности занятых и уровня заработной платы не ниже минимального размера оплаты труда;

7) копию расчета по страховым взносам за предшествующий год с отметкой о принятии соответствующего контролирующего органа;

8) копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о финансовых результатах (форма № 2) при общеустановленной системе налогообложения, налоговых деклараций (при специальных режимах налогообложения) за предшествующий календарный год, или за период, прошедший со дня государственной регистрации (промежуточный отчет), если заявитель зарегистрирован менее 1 года, в случаях, предусмотренных законодательством о бухгалтерском учете;

9)  копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных расходов (платежные поручения, выписка из банковского счета, заверенная банком);

10) копию документа, подтверждающего право заявителя осуществлять управление автотранспортным средством соответствующей категории (в случае приобретения автотранспортного средства и отсутствия создания рабочих мест);

11) копию договора аренды помещения (заключенного на момент подачи заявки и сроком действия не менее двух лет с момента получения субсидии) или выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество (полученную не ранее 15 календарных дней до даты подачи заявки), используемого для осуществления предпринимательской деятельности;

12) описание проекта с указанием:

- направлений расходования, приложением сметы (локально-сметного расчета);

- информации о значениях за два календарных года, предшествующих году подачи, и в году подачи в период до даты подачи заявки, показателей объема инвестиций, привлекаемых в результате реализации проекта (за исключением субсидий, привлекаемых из бюджетов всех уровней); 

- прироста количества рабочих мест в результате реализации проекта;

- уровня средней заработной платы работников (без внешних совместителей), привлекаемых в результате реализации проекта, за год, предшествующий году подачи в соответствующий орган местного самоуправления муниципального образования заявления о предоставлении поддержки;

- сроков реализации проекта;

- информации о сумме заявленной субсидии (с указанием размера средств краевого и местного бюджета);

- направления поддержки, предоставляемой субъектам малого и среднего предпринимательства, – субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на реализацию проектов в сфере дорожного сервиса / субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства 

- на реализацию проектов в сфере производства;

- места реализации проекта;

- других условий проекта.;

12) основные финансово – экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки согласно приложению 10 к настоящему регламенту;

6.1.1. В целях возмещения части затрат на реализацию проектов в сфере дорожного сервиса, связанных с приведением объектов дорожного сервиса 

в соответствие с требованиями стандарта организации объектов дорожного сервиса и (или) правил благоустройства, утвержденных органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого планируется реализация проекта в сфере дорожного сервиса, дополнительно представляются следующие документы:

а) акт выявленных (устраненных) недостатков в объектах дорожного сервиса и (или) опросный лист обследования существующих объектов дорожного сервиса с указанием несоответствий требованиям правил благоустройства территории муниципального образования и (или) стандарта организации объектов дорожного сервиса, утвержденных органом местного самоуправления муниципального образования, на территории которого планируется реализация проекта в сфере дорожного сервиса;

б) копии правил благоустройства правил благоустройства территории 

и (или) стандарта организации объектов дорожного сервиса, утвержденных органом местного самоуправления муниципального образования, 

в соответствии с требованиями которых планируется реализация проекта 

в сфере дорожного сервиса.

6.1.2. В целях возмещения части затрат на строительство, реконструкцию (техническое перевооружение), капитальный ремонт объектов капитального строительства, включая затраты на их подключение к инженерной инфраструктуре заявитель также представляет: 

а) копии договоров (сделок) на выполнение работ (оказание услуг), сметы, определяющей цену работ (услуг);

б) копии унифицированных форм № КС-2 (акт о приемке выполненных работ);

в) копии унифицированных форм № КС-3 (справка о стоимости выполненных работ и затрат); 

6.1.3 В целях возмещения части затрат на приобретение оборудования, необходимого для осуществления предпринимательской деятельности, его монтаж и пусконаладочные работы, разработку и (или) приобретение прикладного программного обеспечения заявитель также представляет:

а) копии договоров на приобретение оборудования, мебели и оргтехники;

б) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

в) документы, подтверждающие получение товаров: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи;

г) копии счетов – фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет – фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

д) копии технических паспортов, технической документации на приобретенные объекты основных средств, паспорта оборудования. 

6.1.4. В целях возмещения части затрат на уплату первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей по заключенным договорам лизинга (сублизинга) оборудования необходимых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) копии договоров лизинга оборудования с графиком погашения лизинга и уплаты процентов по нему, с приложением договора купли-продажи предмета лизинга;

б) копии документов, подтверждающих передачу предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;

в) копии технических паспортов, технической документации на предмет лизинга;

г) копии документов, подтверждающих приобретение оборудования у организации, являющейся производителем данного оборудования, либо у официального дилера указанной организации, либо в специализированном магазине, реализующим вышеуказанное оборудование;

д) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования. 

е) копию документа, подтверждающего право осуществлять управление автотранспортным средством соответствующей категории 

6.1.5. В целях возмещения части затрат на уплату процентов по кредиту на приобретение техники и оборудования, необходимых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) копии кредитных договоров или кредитных займов, график погашения и уплаты кредитных платежей, заверенные банком или региональной микро финансовой организацией;

б) копии договоров на приобретение оборудования;

в) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

д) копии документов, подтверждающих получение товаров: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи;

е) копии технических паспортов, технической документации на приобретенные объекты основных средств, паспорта оборудования. 

6.1.6. В целях возмещения части затрат на сертификацию (декларирование) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензирование деятельности заявитель также представляет:

а) копии договоров об оказании услуг, выполнении работ;

б) копии актов приема выполненных работ (услуг);

в) копии сертификатов, свидетельств и иных документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации, заверенные Заявителем.

6.2. на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «налог на профессиональный доход» заявитель предоставляет документы (заявку): 

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 11 к настоящему регламенту;

2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 9 к настоящему регламенту; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя – индивидуального предпринимателя, представителя заявителя;

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки;

5) документ, подтверждающий наличие/отсутствие задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, штрафам, пени в бюджетную систему всех уровней, выданный налоговым органом, полученный в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки; 

6) обязательство Заявителя о сохранении численности занятых и уровня заработной платы не ниже минимального размера оплаты труда;

7) копию расчета по страховым взносам за предшествующий год с отметкой о принятии соответствующего контролирующего органа; 

8) копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о финансовых результатах (форма № 2) при общеустановленной системе налогообложения, налоговых деклараций (при специальных режимах налогообложения) за предшествующий календарный год, или за период, прошедший со дня государственной регистрации (промежуточный отчет), если заявитель зарегистрирован менее 1 года, в случаях, предусмотренных законодательством о бухгалтерском учете;

9)  копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных расходов (платежные поручения, выписка из банковского счета, заверенная банком);

10) копии счетов – фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет – фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

11) копию договора аренды помещения (заключенного на момент подачи заявки и сроком действия не менее двух лет с момента получения субсидии) или выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество (полученную не ранее 15 календарных дней до даты подачи заявки), используемого для осуществления предпринимательской деятельности (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность, включенную в коды 49, 50, 51 раздела Н Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред.2); 

12) при возникновении в процессе производства отходов - копию договора на оказание услуг по сбору и вывозу отходов производства с организацией, имеющей лицензию на осуществление соответствующих видов деятельности за текущий календарный год;

13) основные финансово – экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки согласно приложению № 10 к настоящему регламенту;

6.2.1. на возмещение части затрат на подключение к инженерной инфраструктуре, аренду объектов государственного и муниципального имущества, текущему ремонту здания (помещения), приобретению оборудования, мебели и оргтехники заявитель также представляет копии:

а) договоров технологического присоединения, акта о технологическом присоединении, договоров на электро-, тепло-, газо-, водоснабжение, водоотведение;

б) договоров аренды объектов государственного и муниципального имущества;

в) договоров (сделок) на выполнение работ (оказание услуг), сметы, определяющей цену работ (услуг);

г) унифицированных форм № КС-2 (акт о приемке выполненных работ);

д) унифицированных форм № КС-3 (справка о стоимости выполненных работ и затрат);

е) договоров на приобретение оборудования, мебели и оргтехники;

ж) документы, подтверждающие получение товаров: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи, счетов – фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет – фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

з) документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования, мебели и оргтехники;

и) технических паспортов, технической документации на приобретенное оборудование, мебели, оргтехники;

6.2.2 на возмещение части затрат, связанных с оплатой первоначального (авансового) лизингового взноса и (или) очередных лизинговых платежей по заключенным договорам лизинга (сублизинга) оборудования заявитель также представляет копии:

а) договоров лизинга (сублизинга) оборудования с графиком погашения лизинга и уплаты процентов по нему, с приложением договора купли-продажи предмета лизинга;

б) документов, подтверждающих передачу предмета лизинга во временное владение и пользование, либо указывающих сроки его будущей поставки;

в) копии технических паспортов, технической документации на предмет лизинга;

г) копии паспортов транспортных средств (за исключением легковых автомобилей и воздушных судов);

д) копии документов, подтверждающих приобретение оборудования у организации, являющейся производителем данного оборудования, либо у официального дилера указанной организации, либо в специализированном магазине, реализующим вышеуказанное оборудование;

е) копии документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования;

ж) документа, подтверждающего право заявителя осуществлять управление автотранспортным средством соответствующей категории (в случае приобретения автотранспортного средства и отсутствия создания рабочих мест); 

6.2.3. на возмещение части затрат на уплату процентов по кредитам на приобретение оборудования заявитель также представляет копии:

а) копии кредитных договоров или кредитных займов, график погашения и уплаты кредитных платежей, заверенные банком или региональной микро финансовой организацией;

б) копии договоров на приобретение оборудования;

в) документы, подтверждающие получение товаров: товарные (или товарно-транспортные) накладные, универсально передаточные документы, акты приема-передачи, счетов – фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет – фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

г) технических паспортов, технической документации на приобретенное оборудование, мебели, оргтехники;

е) документов, подтверждающих постановку на баланс приобретенного оборудования, мебели и оргтехники;

6.2.4. на возмещение части затрат, связанных с сертификацией (декларированием) продукции (продовольственного сырья, товаров, работ, услуг), лицензированием деятельности заявитель также представляет копии:

а) договоров об оказании услуг, выполнении работ;

б) актов приема выполненных работ (услуг);

в) сертификатов, свидетельств и иных документов, подтверждающих соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации, заверенные Заявителем;

6.2.5. на возмещение части затрат, связанных с обучением, подготовкой и переподготовкой персонала заявитель также представляет копии:

а) договоров, связанных с обучением, подготовкой и переподготовкой персонала;

б) документов, подтверждающих оплату затрат на обучение, подготовку и переподготовку персонала;

в) документов, полученные персоналом в ходе обучения, подготовки, переподготовки (свидетельство, сертификат и прочие);

6.2.6. на возмещение части затрат на выплату по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) заявитель также представляет копии:

а) договора коммерческой концессии (договора франчайзинга);

б) платежного документа, подтверждающего оплату паушального взноса по франшизе;

в) документа, подтверждающего передачу прав по коммерческой концессии (франшизе).

6.2.7. на возмещение части затрат, связанных с оплатой первоначальных страховых взносов и (или) очередных страховых взносов по заключенным договорам страхования имущества, в том числе спецтехники, транспорта, оборудования, необходимого для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет копии:

а) заключенного договора страхования. 

6.2.8 В целях получения субсидии заявитель – самозанятый гражданин предоставляет следующие документы (далее – заявка):

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 11 к настоящему регламенту;

2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 9 к настоящему регламенту; 

3) копию паспорта заявителя;

4) справку о постановке на учет (снятии с учета) физического лица или индивидуального предпринимателя в качестве налогоплательщика «Налог на профессиональный доход» (форма КНД 1122035);

5) справку о полученных доходах и уплаченных налогах (форма КНД 1122036);

6) справку об отсутствии неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

7) основные финансово – экономические показатели самозанятого гражданина – получателя субсидии согласно приложению 12 к настоящему регламенту;

6.3. на начало ведения предпринимательской деятельности (грантовой поддержки,) развития социального предпринимательства заявитель предоставляет документы (заявку): 

1) заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 13 к настоящему регламенту;

2) согласие на обработку персональных данных по форме согласно приложению № 9 к настоящему Порядку; 

3) документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, а также копию паспорта или иного документа, удостоверяющего личность заявителя – индивидуального предпринимателя, представителя заявителя;

4) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки;

5) документ, подтверждающий наличие/отсутствие задолженности по налогам, сборам, страховым взносам, штрафам, пени в бюджетную систему всех уровней, выданный налоговым органом, полученный в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки; 

6) обязательство Заявителя о сохранении численности занятых и уровня заработной платы не ниже минимального размера оплаты труда;

7) копию расчета по страховым взносам за предшествующий год с отметкой о принятии соответствующего контролирующего органа; 

8) копии бухгалтерского баланса (форма N 1), отчета о финансовых результатах (форма № 2) при общеустановленной системе налогообложения, налоговых деклараций (при специальных режимах налогообложения) за предшествующий календарный год, или за период, прошедший со дня государственной регистрации (промежуточный отчет), если заявитель зарегистрирован менее 1 года, в случаях, предусмотренных законодательством о бухгалтерском учете;

9)  копии платежных документов, подтверждающих оплату произведенных расходов (платежные поручения, выписка из банковского счета, заверенная банком);

10) копии счетов – фактур (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет – фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком);

11) копию договора аренды помещения (заключенного на момент подачи заявки и сроком действия не менее двух лет с момента получения субсидии) или выписку из единого государственного реестра прав на недвижимое имущество (полученную не ранее 15 календарных дней до даты подачи заявки), используемого для осуществления предпринимательской деятельности (за исключением субъектов малого и среднего предпринимательства, осуществляющим деятельность, включенную в коды 49, 50, 51 раздела Н Общероссийского классификатора видов экономической деятельности (ОК 029-2014 (КДЕС Ред.2); 

12) при возникновении в процессе производства отходов - копию договора на оказание услуг по сбору и вывозу отходов производства с организацией, имеющей лицензию на осуществление соответствующих видов деятельности за текущий календарный год;

13) основные финансово – экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки согласно приложению № 10 к настоящему регламенту;

14) копию документа о прохождении краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение).

6.3.1. В целях финансового обеспечения затрат на аренду и ремонт помещений, используемых для осуществления предпринимательской деятельности, включая приобретение строительных материалов, оборудования, необходимого для ремонта помещений, используемых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) проекты (копии) договоров (сделок) на аренду и ремонт помещения и (или) на выполнение работ (оказание услуг), сметы, определяющей цену работ (услуг), включая приобретение строительных материалов, оборудования, необходимого для ремонта помещений; 

6.3.2. В целях финансового обеспечения затрат на приобретение модульных объектов, используемых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) проект (копия) договора на приобретение модульных объектов;

6.3.3. В целях финансового обеспечения затрат на приобретение оргтехники, оборудования, мебели, программного обеспечения, используемых для осуществления предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) проекты (копии) договоров на приобретение оргтехники, оборудования, мебели, программного обеспечения; 

6.3.4. В целях финансового обеспечения затрат на оформление результатов интеллектуальной деятельности, полученных при осуществлении предпринимательской деятельности заявитель также представляет:

а) копию заявления (обращения) на оформление результатов интеллектуальной деятельности, поданного в уполномоченный орган, с отметкой о принятии;

6.3.5 В целях финансового обеспечения затрат на выплату по передаче прав на франшизу (паушальный взнос) заявитель также представляет:

а) копию договора коммерческой концессии (договора франчайзинга); 

6.3.6. В целях финансового обеспечения затрат на приобретение сырья, расходных материалов, необходимых для производства выпускаемой продукции или предоставления услуг, - в размере не более 10 процентов от общей суммы грантовой поддержки заявитель также представляет:

а) проекты (копии) договоров на приобретение сырья, расходных материалов, необходимых для производства выпускаемой продукции или предоставления услуг.» (в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
7. Требования к документам, предоставляемым заявителем, и основания для отказа в приеме документов.

7.1. Заявление заполняется от руки или на компьютере и должно быть подписано заявителем.

7.2. Документы, необходимые для исполнения муниципальной услуги, должны быть представлены в полном объеме и содержать достоверные требования. 

7.3. Прием документов и предоставление субсидий осуществляется специалистом отдела экономики Администрации Кежемского района (далее – специалист отдела) в день поступления. 
Все копии должны быть заверены заявителем, представляются вместе с подлинниками документов. Специалист отдела, ответственный за прием документов, проверяет соответствие копий представленным подлинникам документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
7.4. Заявитель несет ответственность за достоверность информации, представленной в документах.

7.5. В случае обнаружения специалистом отдела опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документов, специалист отдела вносит изменения в вышеуказанный документ.

В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель направляет в Администрацию Кежемского района письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений.

Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в Администрацию Кежемского района.

Специалист отдела осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации. (в ред. постановления Администрации района от 29.12.2022 №1003-п)
7.6. Основания для отказа в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также для приостановления муниципальной услуги отсутствуют. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
7.7. Основания для оставления запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения отсутствуют. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является:

          - непредставление заявителем в полном объеме комплекта документов, установленных пунктом 6 раздела II настоящего Регламента;

-  наличие в документах недостоверных сведений.

8.1. Специалистам отдела запрещено отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
8.2. Специалистам отдела запрещено отказывать в предоставлении муниципальной услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для предоставления государственной услуги, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления государственной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).
8.3. Специалист отдела не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 02.02.2021 №59-п)
9. Исполнение муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Государственная пошлина за предоставление муниципальной услуги не взимается. 

 10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.
11. Заявление на предоставление субсидии регистрируется Специалистом отдела в журнале регистрации заявок на получение субсидии в день ее поступления. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
12.1. Вход в здание, где находится Администрация Кежемского района, должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской). (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
12.2. Места для исполнения муниципальной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СаПиН 2.2.2/2.2.41340-03».

Помещения должны быть оборудованы:

- противопожарной системой и средствами пожаротушения;

- системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

На дверях кабинетов, где исполняется муниципальная услуга, размещаются таблички с указанием фамилии, имени, отчества и должности специалистов Администрации Кежемского района, осуществляющих муниципальную услугу. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
12.3. Вход и передвижение по помещению приема и выдачи документов должен обеспечивать свободный доступ заявителей, не должен создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями, быть оборудован удобной лестницей с поручнями, широкими проходами, а также пандусами для передвижения кресел-колясок.
В помещениях предоставления муниципальной услуги, в том числе залах ожидания и местах для заполнения документов, расположение интерьера, информационных стендов, подбор и расстановка приборов и устройств, технологического и иного оборудования должно соответствовать пределам, установленным для зоны досягаемости заявителей, находящихся в креслах-колясках.
 Беспрепятственный доступ инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к получению государственной услуги должен обеспечиваться дублированием необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.

   При невозможности создания в Администрации Кежемского района условий для его полного приспособления с учетом потребностей инвалидов, проводятся все необходимые мероприятия по обеспечению беспрепятственного доступа маломобильных граждан к объекту с учетом разумного приспособления. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
До реконструкции или капительного ремонта здания (помещения), в котором предоставляется муниципальная услуга, Администрация Кежемского района осуществляет предоставление муниципальной услуги, в том числе по месту жительства инвалидов или в дистанционном режиме, либо обеспечивают согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою деятельность на территории Кежемского района, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуг. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
На арендуемых объектах (зданиях, помещениях) предоставления муниципальной услуги, которые невозможно полностью приспособить к потребностям инвалидов, Администрация Кежемского района принимает меры по заключению дополнительных соглашений с арендодателями либо по включению в договоры аренды условий об исполнении собственником объекта требований по обеспечению условий доступности для инвалидов объектов и услуг либо обеспечивают предоставление необходимых услуг по месту жительства инвалидов или в дистанционном режиме. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 06.06.2022 №414-п)
13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.     

Местонахождение Администрации Кежемского района: (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
         Красноярский край, Кежемский район, г.Кодинск, ул. Гидростроителей, 24. 

          Почтовый адрес для направления документов и обращений:

          663491, Красноярский край, Кежемский район, г.Кодинск, ул. Гидростроителей, 24. 

Прием и выдача документов осуществляется в кабинете № 2-06. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 05.06.2019 № 414-п, от 06.06.2022 №414-п, от 28.11.2022 №840-п)
Электронный адрес для направления обращений: adm-kodinsk@krasmail.ru
График работы Администрации Кежемского района: (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
	Понедельник -
	с 9:00 до 18:00

	Вторник -
	с 9:00 до 17:00

	Среда -
	с 9:00 до 17:00

	Четверг -
	с 9:00 до 17:00

	Пятница - 
	с 9:00 до 17:00

	Суббота -
	выходной день

	Воскресенье -
	выходной день

	Обеденный перерыв -
	с 13:00 до 14:00


         Телефоны для справок: 8 (39143) 2-13-30. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 06.06.2022 №414-п, от 28.11.2022 №840-п)
13.1. Информация по процедуре исполнения муниципальной услуги предоставляется:

по телефону;

по электронной почте;

по письменным обращениям;

при личном обращении субъектов малого и (или) среднего предпринимательства;

на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Основными требованиями к информированию (консультированию) заинтересованных лиц по вопросам исполнения муниципальной услуги являются:

достоверность и полнота информирования;

четкость в изложении информации;

удобство и доступность получения информации;

оперативность предоставления информации.

Консультации и справки предоставляются специалистами Администрации Кежемского района в течение всего срока исполнения муниципальной услуги. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
При консультировании по электронной почте ответ на обращение направляется на электронный адрес заявителя в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента получения обращения.

По письменным обращениям ответ направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 дней с момента регистрации обращения. 
13.2.  Показатели качества муниципальных услуг:
-   соблюдение срока предоставления муниципальной услуги; 

- соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения (действия/бездействия), принятые и осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Заявителям обеспечивается возможность оценить доступность и качество государственной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

14.  Особенности предоставления муниципальных услуг в электронном виде.

Информацию (консультацию) по вопросам предоставления муниципальной услуги можно получить на официальном сайте муниципального образования Кежемский район www.adm-kr24.ru» и на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 02.02.2021 №59-п)
На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация: 

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов;

2) круг заявителей; 

3) срок предоставления муниципальной услуги; 

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги; 

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги; 

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги; 

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Формирование, прием и регистрация запроса и иных документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), официальном сайте не осуществляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

1. Состав административных процедур. 

Предоставление муниципальной  услуги  включает  в  себя  следующие административные процедуры: 
1.1. Прием и регистрация документов заявителя.

Основанием для приема заявления и документов является обращение заявителя с необходимым пакетом документов.

Специалисты отдела:

устанавливают предмет обращения, личность заявителя, проверяют его полномочия, в том числе полномочия представителя юридического лица действовать от имени юридического лица;

проверяют наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня;

проверяют соответствие представленных документов требованиям, установленным действующим законодательством Российской Федерации, Красноярского края и настоящим Регламентом;

сверяют представленные экземпляры оригиналов и копий документов друг с другом. 

При установлении фактов отсутствия необходимых документов, несоответствия представленных документов требованиям действующего законодательства и настоящего Регламента, специалисты отдела уведомляют заявителя о наличии препятствий для регистрации, объясняют содержание выявленных недостатков в представленных документах, предлагают принять меры по их устранению.

По требованию заявителя Администрация Кежемского района выдает расписку в получении документов. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
1.2. Проверка документов заявителя и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства.

Основанием для начала настоящей административной процедуры является поступление к специалистам отдела документов, указанных в пункте 6 раздела II настоящего Регламента. 

Специалисты отдела проверяют правильность оформления документов, а также их соответствие требованиям действующего законодательства Российской Федерации и Красноярского края.

1.3. Перечисление субсидии на расчетные счета получателей муниципальной услуги.
Экспертная комиссия Администрации Кежемского района, утвержденная постановлением Администрации Кежемского района от 17.07.2014 №780-п «О создании экспертной комиссии Администрации Кежемского района» (далее – Экспертная комиссия) принимает решение о предоставлении субсидии либо об отказе в предоставлении субсидии. 

В случае принятия решения о предоставлении субсидии Специалисты отдела в течение 14 рабочих дней после его принятия готовят проект постановления Администрации Кежемского района о предоставлении субсидии получателю субсидии, которое утверждается Главой Кежемского района в течение 3 рабочих дней после подготовки проекта.

Специалисты отдела готовят проект соглашения о предоставлении субсидии между Администрацией Кежемского района и получателем субсидии, который подписывается обеими сторонами не позднее чем через 3 календарных дня после утверждения постановления Администрации Кежемского района о предоставлении субсидии. При предоставлении субсидии обязательным условием их предоставления, включаемым в соглашения о предоставлении субсидии, является согласие получателей субсидии на осуществление Администрацией Кежемского района и органами муниципального финансового контроля проверок соблюдения получателем субсидии условий, целей и порядка их предоставления. В случае отказа получателя субсидии подписать соглашение о предоставлении субсидии постановление Администрации Кежемского района о предоставлении субсидии отменяется. 

Один экземпляр постановления Администрации Кежемского района направляется в финансовое управление Администрации Кежемского района в течение 3 рабочих дней со дня подписания соглашения о предоставлении субсидии.

Финансовое управление Администрации Кежемского района на основании постановления и уточненного кассового плана, направленного Главным распорядителем средств – Администрацией Кежемского района, осуществляет финансирование субсидии на лицевой счет распорядителя средств муниципальной программы- Администрации Кежемского района в течение 10 рабочих дней со дня поступления документов в финансовое управление Администрации Кежемского района, при условии поступления средств из краевого бюджета. 

Администрация Кежемского района в течение 10 рабочих дней со дня поступления денежных средств на лицевой счет перечисляет субсидию на расчетный счет получателя субсидии.

Субсидия считается предоставленной заявителю в день списания средств субсидии с лицевого счета Администрации Кежемского района на расчетный счет заявителя. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
2. Последовательность выполнения административных процедур представлена Блок-схемой в Приложении 1.

3. Сроки выполнения административных процедур.

Муниципальная услуга исполняется без предварительной записи.

Время ожидания в очереди для получения консультации по процедуре исполнения муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.

Выдача перечня документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги, осуществляется вне очереди.

Время обслуживания специалистом отдела при подаче документов – не более 30 минут.

Администрация Кежемского района в течение 60 рабочих дней со дня регистрации заявки принимают решение о предоставлении субсидии либо об отказе в предоставлении субсидии. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 14.09.2018 № 621-п, от 06.06.2022 №414-п)
Администрация Кежемского района информирует заявителя о принятом решении в течение 5 рабочих дней со дня его принятия. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
В течение 30 дней с момента принятия решения о предоставлении субсидии Администрация Кежемского района размещает информацию о субъектах малого и среднего предпринимательства - получателях муниципальной поддержки в Реестре - на официальном сайте поддержки малого и среднего бизнеса (www.adm-kr24.ru). (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п, от 28.11.2022 №840-п)
Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 106 рабочих дней с даты регистрации документов на предоставление субсидии. (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 13.06.2018 №408-п)
IV. Порядок и формы контроля исполнения муниципальной
услуги
1. Контроль за соблюдением последовательности действий исполнения муниципальной услуги, определенных административными процедурами, и принятием решений осуществляется Главой района, его заместителем по экономике и финансам, начальником отдела экономики Администрации Кежемского района. 

2. Персональная ответственность специалистов Администрации Кежемского района, ответственных за соблюдение и исполнение административных процедур, закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами отдела положений настоящего Регламента.

4. Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

5. В случае выявления нарушений прав заявителей к виновным лицам применяются меры ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

V. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) 

в ходе исполнения муниципальной услуги, а также должностных лиц, муниципальных служащих 

1. Заявители могут обратиться с жалобой на основании настоящего Регламента к Главе района:

- на решения или действия (бездействия), осуществляемые (принятые) в ходе исполнения муниципальной услуги должностными лицами Администрации Кежемского района; (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
- требования при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-иных случаях.». (в ред. постановления Администрации Кежемского района от 02.02.2021 №59-п)
1.1. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов или информации либо осуществление действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

5) требование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

7) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

10) требование у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Жалоба рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
2. При устном обращении ответ, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема. В остальных случаях дается письменный ответ по существу поставленных вопросов.

3. Заявитель в своем обращении в обязательном порядке указывает:

фамилию, имя, отчество;

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, контактный телефон;

изложение сути обращения;

личную подпись и дату.

В случае необходимости заявитель прилагает к письменному обращению документы, подтверждающие изложенные обстоятельства.

4. Глава района:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения, в случае необходимости – с участием заявителя, направившего обращение, или его законного представителя;

запрашивает необходимые для рассмотрения обращения документы и материалы в других государственных органах, органах местного самоуправления, у иных должностных лиц;

по результатам рассмотрения обращения принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

5. Ответ на обращение подписывается Главой района или его заместителями.

6. Ответ на обращение, поступившее в Администрацию Кежемского района, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
7. Письменное обращение, поступившее в Администрацию Кежемского района, рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
8. Если в письменном обращении не указаны фамилия инициатора обращения и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ не дается.

9. Администрация Кежемского района при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы имуществу, жизни, здоровью должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. (в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
Если текст обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

10. Если в обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом не приводятся новые доводы или обстоятельства, Глава района, иное уполномоченное должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. 

О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение. 

11. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, в судебном порядке.
Приложение 1

к административному регламенту

Блок-схема предоставления муниципальной услуги
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Приложение 2

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации 
Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 05.06.2019 № 414-п) (исключен постановлением Администрации Кежемского района

 от 06.06.2022 № 414-п)  
Заявление

о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

субсидию на компенсацию затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг).

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________________________

ИНН/КПП ________________________________________________________________________________

Банковские реквизиты ______________________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, человек __________

3. Является участником соглашений о разделе продукции: _______________.

(да/нет)

4. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

5. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________________.

(да/нет)

6. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________________.

(да/нет)

      Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства на компенсацию затрат, связанных с уплатой первого взноса (аванса) при заключении договора (договоров) лизинга оборудования с российскими лизинговыми организациями в целях создания и (или) развития, и (или) модернизации производства товаров (работ, услуг). 

    Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.

Руководитель _____________________/______________________/

(должность)       (подпись)             (расшифровка подписи)

М.П.

Дата

Приложение 3

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации 
Кежемского района от 13.06.2018 №408-п, от 05.06.2019 № 414-п) (исключен постановлением Администрации Кежемского района

 от 06.06.2022 №414-п)  
Заявление

о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ____________________________________________________

(полное наименование заявителя)

субсидию на поддержку субъектов малого  и среднего предпринимательства, в состав учредителей которых входят граждане, относящиеся к приоритетной целевой группе, а также индивидуальных предпринимателей из числа граждан, относящихся к приоритетной целевой группе.

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ________________________________________________________________

Телефон, факс, e-mail _______________________________________________________________

ИНН/КПП ________________________________________________________________________

Банковские реквизиты ______________________________________________________________

 2. Средняя численность работников заявителя за предшествующий календарный год, человек _______________.

3. Является участником соглашений о разделе продукции: _______________.

(да/нет)

4. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

5. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________________.

(да/нет)

6. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________________.

(да/нет)

7. Применяемая заявителем система  налогообложения (отметить любым знаком):

- общая;

- упрощенная (УСН);

- в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

- для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

- патентная.

Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидий  на поддержку субъектов малого  и среднего предпринимательства, в состав учредителей которых входят граждане, относящиеся к приоритетной целевой группе, а также индивидуальных предпринимателей из числа граждан, относящихся к приоритетной целевой группе.

Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.
Руководитель        ______________ / __________________________

(указать должность)  
 (подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Дата
Приложение 4

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации 
Кежемского района от 13.06.2018 №408-п) (исключен постановлением Администрации Кежемского района

 от 05.06.2019 № 414-п)  
Заявление

о предоставлении субсидии

Прошу предоставить _______________________________________________________
(полное наименование заявителя)

субсидию на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг) 

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ______________________________________________________________
Телефон, факс, e-mail ____________________________________________________________
ИНН/КПП ______________________________________________________________________
Банковские реквизиты ____________________________________________________________
2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, включая лиц, работающих по гражданско-правовым договорам или по совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений, человек _________________________.

3. Является участником соглашений о разделе продукции: ______________________.

(да/нет)

4. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: ________________.

(да/нет)

5. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: ______________.

(да/нет)

6. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых _____________________________________.

(да/нет)

7. Применяемая заявителем система налогообложения (отметить  любым знаком):

-общая;

-упрощенная (УСН);

-в виде единого налога на вмененный доход для отдельных видов деятельности (ЕНВД);

-для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

-патентная.

Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства на возмещение части затрат, связанных с приобретением оборудования в целях создания и (или) развития либо модернизации производства товаров (работ, услуг).

Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия третьим лицам.

Руководитель   _________________/__________________________/

(должность)

(подпись)

(расшифровка подписи)

М.П.

Дата

Приложение 5

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
Заявление

о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ________________________________________________________________________________

(полное наименование заявителя)

субсидию на компенсацию затрат, связанных с _______________________________________

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ______________________________________________________________

Телефон: ____________________________

E-mail: ______________________________ 

ИНН/КПП _____________________________________________________________________

Банковские реквизиты ________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

2. Средняя численность работников за предшествующий календарный год, человек __________.

3. Размер среднемесячной заработной платы (на последнюю отчетную дату) __________________________рублей

4. Является участником соглашений о разделе продукции: _______________.

(да/нет)

5. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: __________.

(да/нет)

6. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _________________.

(да/нет)

7. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _________________.

(да/нет)

8. Применяемая заявителем система налогообложения (отметить любым знаком):

- общая;

- упрощенная (УСН);

- для сельскохозяйственных товаропроизводителей;

- патентная.

      Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности

    Полноту и достоверность представленной информации подтверждаю.

Руководитель _____________________/______________________/

 (должность)                                (подпись)             (расшифровка подписи)

М.П.

Дата

Приложение 6

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)
Согласие на обработку персональных данных гражданина, являющегося представителем юридического лица (заявителя) или индивидуальным предпринимателем (заявителем)

г. Кодинск                                    




        "__" __________ 20__ г.

Я, ______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

имеющий (ая) __________________________________________________________________,

(вид документа, удостоверяющего личность)

серия ___ № ____, выдан _______________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность, дата выдачи)

проживающий(ая) _______________________________________________________________,

(адрес места жительства по паспорту)

выражаю свое согласие на обработку Отделом экономики Администрации Кежемского района (далее – уполномоченный орган), моих персональных данных.

Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы в целях реализации права на получение муниципальной поддержки, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством. Обрабатываться могут такие персональные данные, как фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес проживания.

Мне известно, что обработка уполномоченным органом моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

Данное согласие действует в течение всего срока оказания муниципальной поддержки.

В случае несогласия с дальнейшей обработкой персональных данных мной будет направлено письменное заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных.

__________________________

(подпись)

Приложение 7

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 06.06.2022 №414-п)

Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки

	Краткое описание деятельности

 (период осуществления деятельности; направления деятельности; 

основные виды производимых товаров (работ, услуг); 

наличие лицензий, разрешений, допусков, товарных знаков; 

используемые производственные/торговые площади (собственные/арендованные); 

фактически осуществляемые виды деятельности по ОКВЭД (в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ/ЕГРИП)
	

	Цель понесенных затрат
	

	Перечень затрат
	


	N

п/п
	Наименование показателя
	Ед.

изм.
	За ____ год

(год,

предшествующий

году оказания

поддержки)
	За _____ год

(год

оказания

поддержки)

план
	За ______ год

(первый

год после

оказания

поддержки)

план
	За ______ год

(второй

год после

оказания

поддержки)

план

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	

	21
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	22
	Себестоимость
	тыс. руб.
	
	
	
	

	33
	Прибыль (убыток) от продаж товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	44
	Наименование производимой 

продукции (работ,   услуг)
	
	
	
	
	

	55
	Объем налогов, уплаченных в 

консолидированный бюджет края, в том числе видам налогов:
	тыс. руб.
	
	
	
	

	55.1
	…
	тыс. руб.
	
	
	
	

	55.2
	…
	тыс. руб.
	
	
	
	

	55.3
	…
	тыс. руб.
	
	
	
	

	66
	Страховые взносы во внебюджетные фонды (ПФР, ФОМС, ФСС)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	67
	Чистая прибыль (убыток)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	78
	Фонд начисленной заработной платы работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	89
	Среднесписочная численность работников
	чел.
	
	
	
	

	910
	Количество созданных рабочих мест, в том числе после приобретения оборудования (указывается в скобках)
	чел.
	
	
	
	

	711
	Средняя заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	112
	Объем инвестиций в     основной капитал,  всего
	тыс. руб.
	
	
	
	

	
	в том числе по источникам финансирования
	
	
	
	
	

	912.1
	за счет собственных средств
	тыс. руб.
	
	
	
	

	12.2
	за счет иных источников (дать расшифровку)
	тыс. руб.
	
	
	
	


Руководитель организации,

индивидуальный предприниматель /________________/____________________________/





    (подпись)
                             (ФИО)

МП

Приложение 8 

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
Заявление о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ___________________________________________________________

                                                                        (полное наименование заявителя)

субсидию на реализацию инвестиционных проектов субъектами малого и среднего предпринимательства в приоритетных отраслях

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ____________________________________________________________   

Фактический адрес ведения бизнеса ______________________________________________

Почтовый адрес _______________________________________________________________   

Телефон, e-mail _______________________________________________________________

ИНН/КПП ____________________________________________________________________   

ОГРН   _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________     

2. Вид экономической деятельности заявителя _____________________________________

3. Численность работников на 1 января текущего года, человек _______________________

4. Размер средней заработной платы, рублей _______________________________________

                                                                                                (на последнюю отчетную дату)

5. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________________(да/нет)        

6.Является профессиональным участником рынка ценных бумаг _______________ (да/нет)

7. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых   __________________ (да/нет)

8. Получал государственную и (или) муниципальную поддержку______________________

_____________________________________________________________________________

 (да (указать номер и дату решения о предоставлении государственной и (или) муниципальной поддержки, наименование органа, представившего поддержку) /нет)

9.  Применяемая заявителем система налогообложения (отметить любым знаком):

________общая система налогообложения (ОСНО);

________упрощенная система налогообложения (УСН);

________патентная система налогообложения (ПСН или Патент);

________ налог на профессиональный доход (НПД);
________единый сельскохозяйственный налог (ЕСХН);

10.   Настоящим заявлением подтверждаю:

- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;

- заявитель не имеет неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах

- заявитель не имеет просроченной задолженности по возврату в бюджет Кежемского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иной просроченной задолженности по денежным обязательствам перед бюджетом Кежемского района на дату подачи заявки, а также не является на дату подачи заявки получателем средств из бюджета Кежемского района в соответствии с иными муниципальными правовыми актами на заявляемые к возмещению расходы;

- заявитель не находится (для юридических лиц) в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- заявитель не является на дату подачи заявки иностранным юридическим лицом, а также юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);

- заявитель не находиться в реестре дисквалифицированных лиц о дисквалифицированных руководителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе, являющихся участниками отбора;

- заявитель не является нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации (в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле);

- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета Кежемского района, а также бюджетов других уровней.

- заявитель не возражает против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен администрацией Кежемского района;

- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства;

11. Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства на реализацию инвестиционных проектов субъектами малого и среднего предпринимательства в приоритетных отраслях;

12. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Кол-во листов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия третьим лицам; согласен на осуществление администрацией Кежемского района, финансовым управлением администрации Кежемского района, проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий. Согласен на публикацию в сети «Интернет» информации о получателе субсидии, о подаваемой заявке. Согласен на обработку персональных данных (для физического лица).

Руководитель организации (указать должность),

индивидуальный предприниматель                           ______________ / ____________________ /

                                                                                             (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П., дата

Приложение 9 

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
Согласие на обработку персональных данных гражданина, являющегося представителем юридического лица (заявителя) или индивидуальным предпринимателем (заявителем)

г. Кодинск                                    




        "__" __________ 20__ г.

Я, ______________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество)

имеющий (ая) __________________________________________________________________,

(вид документа, удостоверяющего личность)

серия ___ № ____, выдан _______________________________________________________,

(наименование органа, выдавшего документ, удостоверяющий личность, дата выдачи)

проживающий(ая) _______________________________________________________________,

(адрес места жительства по паспорту)

выражаю свое согласие на обработку Отделом экономики Администрации Кежемского района (далее – уполномоченный орган), моих персональных данных.

Настоящее согласие представляется на осуществление любых правомерных действий в отношении моих персональных данных, которые необходимы в целях реализации права на получение муниципальной поддержки, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу и трансграничную передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также осуществление любых иных действий с моими персональными данными в соответствии с действующим законодательством. Обрабатываться могут такие персональные данные, как фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес проживания.

Мне известно, что обработка уполномоченным органом моих персональных данных осуществляется в информационных системах, с применением электронных и бумажных носителей информации.

Данное согласие действует в течение всего срока оказания муниципальной поддержки.

В случае несогласия с дальнейшей обработкой персональных данных мной будет направлено письменное заявление об отзыве согласия на обработку персональных данных.

Руководитель организации (указать должность),

индивидуальный предприниматель                           ______________ / _____________________ /

                                                                                             (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П., дата

Приложение 10 

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
Основные финансово-экономические показатели субъекта малого и среднего предпринимательства - получателя поддержки

	Краткое описание деятельности

 (период осуществления деятельности; направления деятельности; 

основные виды производимых товаров (работ, услуг); 

наличие лицензий, разрешений, допусков, товарных знаков; 

используемые производственные/торговые площади (собственные/арендованные); 

фактически осуществляемые виды деятельности по ОКВЭД (в соответствии с выпиской из ЕГРЮЛ/ЕГРИП)

	

	Цель понесенных затрат


	

	Перечень затрат


	


	N

п/п
	Наименование показателя
	Ед.

изм.
	За ____ год

(год,

предшествующий

году оказания

поддержки)
	За _____ год

(год

оказания

поддержки)

план
	За ______ год

(первый

год после

оказания

поддержки)

план
	За ______ год

(второй

год после

оказания

поддержки)

план

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	21
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	22
	Себестоимость
	тыс. руб.
	
	
	
	

	33
	Прибыль (убыток) от продаж товаров (работ, услуг)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	55
	Объем налогов, уплаченных в 

консолидированный бюджет края, в том числе видам налогов:
	тыс. руб.
	
	
	
	

	54.1
	…
	тыс. руб.
	
	
	
	

	54.2
	…
	тыс. руб.
	
	
	
	

	54.3
	…
	тыс. руб.
	
	
	
	

	65
	Страховые взносы во внебюджетные фонды (ПФР, ФОМС, ФСС)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	66
	Чистая прибыль (убыток)
	тыс. руб.
	
	
	
	

	77
	Фонд начисленной заработной платы работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	88
	Среднесписочная численность работников
	чел.
	
	
	
	

	99
	Количество созданных и (или) сохраненных рабочих мест)
	чел.
	
	
	
	

	710
	Средняя заработная плата работников
	тыс. руб.
	
	
	
	

	111
	Объем инвестиций в     основной капитал,  всего
	тыс. руб.
	
	
	
	

	
	в том числе по источникам финансирования
	
	
	
	
	

	911.1
	за счет собственных средств
	тыс. руб.
	
	
	
	

	11.2
	за счет иных источников (дать расшифровку)
	тыс. руб.
	
	
	
	


Руководитель организации (указать должность),

индивидуальный предприниматель                           ______________ / ____________________ /

                                                                                             (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П., дата

Приложение 11 

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
Заявление о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ___________________________________________________________

                                                                        (полное наименование заявителя)

субсидию субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ___________________________________________________________   

Фактический адрес ведения бизнеса ______________________________________________

Почтовый адрес ______________________________________________________________   

Телефон, e-mail _______________________________________________________________

ИНН/КПП ____________________________________________________________________   

ОГРН   _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________     

2. Вид экономической деятельности заявителя _____________________________________

3. Численность работников на 1 января текущего года, человек _______________________

4. Размер средней заработной платы, рублей _______________________________________

                                                                                             (на последнюю отчетную дату)

5. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________________(да/нет)        

6.Является профессиональным участником рынка ценных бумаг _______________ (да/нет)

7. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых   _____________________ (да/нет)

8. Получал государственную и (или) муниципальную поддержку______________________

_____________________________________________________________________________

 (да (указать номер и дату решения о предоставлении государственной и (или) муниципальной поддержки, наименование органа, представившего поддержку) /нет)

9.  Применяемая заявителем система налогообложения (отметить любым знаком):

________общая система налогообложения (ОСНО);

________упрощенная система налогообложения (УСН);

________патентная система налогообложения (ПСН или Патент);

________ налог на профессиональный доход (НПД);
________единый сельскохозяйственный налог (ЕСХН);

10.   Настоящим заявлением подтверждаю:

- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;

- заявитель не имеет неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах

- заявитель не имеет просроченной задолженности по возврату в бюджет Кежемского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иной просроченной задолженности по денежным обязательствам перед бюджетом Кежемского района на дату подачи заявки, а также не является на дату подачи заявки получателем средств из бюджета Кежемского района в соответствии с иными муниципальными правовыми актами на заявляемые к возмещению расходы;

- заявитель не находится (для юридических лиц) в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- заявитель не является на дату подачи заявки иностранным юридическим лицом, а также юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);

- заявитель не находиться в реестре дисквалифицированных лиц о дисквалифицированных руководителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе, являющихся участниками отбора;

- заявитель не является нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации (в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле);

- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета Кежемского района, а также бюджетов других уровней.

- заявитель не возражает против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен администрацией Кежемского района;

- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства;

11. Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления субсидии субъектам малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, применяющим специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» на возмещение затрат при осуществлении предпринимательской деятельности;

12. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Кол-во листов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия третьим лицам; согласен на осуществление администрацией Кежемского района, финансовым управлением администрации Кежемского района, проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий. Согласен на публикацию в сети «Интернет» информации о получателе субсидии, о подаваемой заявке. Согласен на обработку персональных данных (для физического лица).

Руководитель организации (указать должность),

индивидуальный предприниматель                           ______________ / ____________________ /

                                                                                             (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П., дата

Приложение 12 

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
Основные финансово-экономические показатели физических лиц, применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»

	Краткое описание деятельности

 (период осуществления деятельности; 

направления деятельности; 

основные виды производимых товаров (работ, услуг);

 наличие лицензий, разрешений, допусков, товарных знаков;

 используемые производственные/торговые площади (собственные/арендованные)

	

	Цель понесенных затрат


	

	Перечень затрат


	


	N

п/п
	Наименование показателя
	Ед.

изм.
	За ____ год

(год,

предшествующий

году оказания

поддержки)
	За _____ год

(год

оказания

поддержки)

план

	1
	2
	3
	4
	5

	11
	Доход, облагаемый налогом на профессиональный доход
	тыс. руб.
	
	

	22
	Налог на профессиональный доход
	тыс. руб.
	
	


Физическое лицо, применяющее специальный налоговый режим

«Налог на профессиональный доход»                            ____________/_____________________/

                                                                                                (подпись)     (расшифровка подписи)
Дата
Приложение 13 

к административному регламенту

(в ред. постановления Администрации Кежемского от 28.06.2024 № 467-п)
Заявление о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ___________________________________________________________

                                                                        (полное наименование заявителя)

грантовую поддержку на начало ведения предпринимательской деятельности
1. Информация о заявителе:

Юридический адрес ___________________________________________________________   

Фактический адрес ведения бизнеса ______________________________________________

Почтовый адрес _______________________________________________________________   

Телефон, e-mail _______________________________________________________________

ИНН/КПП ____________________________________________________________________   

ОГРН   _______________________________________________________________________

Банковские реквизиты __________________________________________________________

_____________________________________________________________________________     

2. Вид экономической деятельности заявителя _____________________________________

3. Численность работников на 1 января текущего года, человек _______________________

4. Размер средней заработной платы, рублей _______________________________________

                                                                                             (на последнюю отчетную дату)

5. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________________(да/нет)        

6.Является профессиональным участником рынка ценных бумаг _______________ (да/нет)

7. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров, а также добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых   _____________________ (да/нет)

8. Получал государственную и (или) муниципальную поддержку______________________

_____________________________________________________________________________

 (да (указать номер и дату решения о предоставлении государственной и (или) муниципальной поддержки, наименование органа, представившего поддержку) /нет)

9.  Применяемая заявителем система налогообложения (отметить любым знаком):

________общая система налогообложения (ОСНО);

________упрощенная система налогообложения (УСН);

________патентная система налогообложения (ПСН или Патент);

________ налог на профессиональный доход (НПД);
________единый сельскохозяйственный налог (ЕСХН);

10.   Настоящим заявлением подтверждаю:

- вся информация, содержащаяся в заявлении и прилагаемых к нему документах, является достоверной;

- заявитель не имеет неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах

- заявитель не имеет просроченной задолженности по возврату в бюджет Кежемского района субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, а также иной просроченной задолженности по денежным обязательствам перед бюджетом Кежемского района на дату подачи заявки, а также не является на дату подачи заявки получателем средств из бюджета Кежемского района в соответствии с иными муниципальными правовыми актами на заявляемые к возмещению расходы;

- заявитель не находится (для юридических лиц) в процессе реорганизации (за исключением реорганизации в форме присоединения к юридическому лицу, являющемуся участником отбора, другого юридического лица), ликвидации, в отношении них не введена процедура банкротства, деятельность участника отбора не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя;

- заявитель не является на дату подачи заявки иностранным юридическим лицом, а также юридическим лицом, в уставном (складочном) капитале которого доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утвержденный Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны), в совокупности превышает 25 процентов (если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации);

- заявитель не находиться в реестре дисквалифицированных лиц о дисквалифицированных руководителях, членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа, или главном бухгалтере участника отбора, являющегося юридическим лицом, об индивидуальном предпринимателе, являющихся участниками отбора;

- заявитель не является нерезидентом Российской Федерации, за исключением случаев, предусмотренных международными договорами Российской Федерации (в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о валютном регулировании и валютном контроле);

- заявителю ранее не предоставлялась аналогичная поддержка по заявленным расходам из бюджета Кежемского района, а также бюджетов других уровней.

- заявитель не возражает против доступа к настоящему заявлению всех лиц, участвующих в рассмотрении заявлений, круг которых определен администрацией Кежемского района;

- заявитель согласен соблюдать все условия и требования муниципальных нормативных и правовых актов, а также действующего краевого и федерального законодательства;

11. Размер субсидии прошу установить в соответствии с Порядком предоставления грантовой поддержки на начало предпринимательской деятельности, развитию социального предпринимательства;

12. Перечень прилагаемых к заявлению документов с указанием количества страниц:

	№ п/п
	Наименование документа
	Количество экземпляров
	Кол-во листов

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	


Прошу указанную информацию не предоставлять без моего согласия третьим лицам; согласен на осуществление администрацией Кежемского района, финансовым управлением администрации Кежемского района, проверок соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий. Согласен на публикацию в сети «Интернет» информации о получателе субсидии, о подаваемой заявке. Согласен на обработку персональных данных (для физического лица).

Руководитель организации (указать должность),

индивидуальный предприниматель                           ______________ / ____________________ /

                                                                                             (подпись)         (расшифровка подписи)

М.П., дата

Публикация сообщения о начале отбора на получение муниципальной услуги





Прием и регистрация документов





Рассмотрение документов на предмет соответствия их требованиям





Принятие решения





Об отказе в предоставлении муниципальной услуги





О предоставлении муниципальной услуги





Направление заявителю уведомления о принятом решения





Перечисление Субсидии заявителю





Размещение информации о получателях поддержки в Реестре субъектов малого и среднего предпринимательства на официальном сайте














