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АДМИНИСТРАЦИЯ КЕЖЕМСКОГО РАЙОНА

КРАСНОЯРСКОГО КРАЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

28 декабря 2011 г. 

           № 1896-п
                                          г. Кодинск

Об утверждении административного регламента предоставления финансовым управлением администрации Кежемского района муниципальной услуги по осуществлению исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей, получателей средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств районного бюджета (в ред. Постановлений Администрации района от 26.12.2012 № 1760-п, от 17.04.2014 № 402-п, от 11.02.2021 № 91-п).
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Постановлением Администрации района от 08.12.2010 N 1556-п "О Порядке разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг", статьями 30.3, 32 Устава Кежемского района, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления финансовым управлением администрации Кежемского района муниципальной услуги по осуществлению исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей, получателей  средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств бюджета Красноярского края согласно приложению.
2. Постановление вступает в силу после его официального опубликования в СМИ.

Глава Администрации района


             
               А.И. Шишкин

Утвержден

постановлением Администрации Кежемского района

от 28 декабря 2011 г. N 1896-п
(в ред. постановлений от 26.12.2012 № 1760-п, 
от 17.04.2014 № 402-п, от 11.02.2021 № 91-п,).

Административный регламент предоставления финансовым управлением администрации Кежемского района муниципальной услуги по осуществлению исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей, получателей средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств районного бюджета
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент предоставления финансовым управлением администрации Кежемского района муниципальной услуги по осуществлению исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей, получателей  средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств районного бюджета (далее - регламент) устанавливает порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт предоставления муниципальной услуги.

1.2. Наименование муниципальной услуги: осуществление исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей, получателей  средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств районного бюджета (далее – муниципальная услуга).

1.3. Муниципальную услугу предоставляет финансовое управление администрации Кежемского района (далее – финансовое управление). В предоставлении муниципальной услуги принимает участие территориальный отдел казначейства Красноярского края по Кежемскому району, распорядитель, получатель средств районного бюджета, представлявший в суде интересы Кежемского района (далее - распорядитель, получатель средств районного бюджета).

1.4. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица и организации, а также их представители в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, судебные органы по просьбе физических лиц и организаций (далее - взыскатели).

1.5. Муниципальная услуга в многофункциональном центре не оказывается.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги: осуществление исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием) органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту, а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей, получателей  средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств районного бюджета (далее - судебный акт).

2.2. Муниципальную услугу представляет финансовое управление. В предоставлении муниципальной услуги принимает участие территориальный отдел казначейства Красноярского края по Кежемскому району, распорядитель, получатель средств районного бюджета.

2.3. Результатом исполнения муниципальной услуги является перечисление денежных средств в пользу взыскателя, в соответствии с порядком, установленным Бюджетным кодексом Российской Федерации.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 3 месяцев со дня поступления в финансовое управление исполнительных документов на исполнение.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

Конституция Российской Федерации;

Бюджетный кодекс Российской Федерации;

Арбитражный процессуальный кодекс Российской Федерации;

Гражданский процессуальный кодекс Российской Федерации;

Федеральный закон от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

Федеральный закон от 09.02.2009 N 8-ФЗ "Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления";

Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

Федеральный закон от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

Решение Кежемского районного Совета депутатов от 18.12.2013 № 42-252 «Об утверждении Положения «О бюджетном процессе в муниципальном образовании Кежемский район»;
Решение Кежемского районного Совета депутатов от 28.02.2017 N 13-176 "Об утверждении Положения о Финансовом управлении администрации  Кежемского района»;

( абзац 11 в редакции от 11.02.2021 № 91-п)
Постановление Администрации района от 08.12.2010 N 1556-п "О порядке разработки и утверждения административных регламентов оказания муниципальных услуг";

2.6. Для предоставления муниципальной услуги взыскатель направляет в финансовое управление следующие документы:

заявление с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию. Примерная форма заявления приведена в приложении N 1 к настоящему регламенту. При подписании заявления представителем взыскателя к нему прилагается доверенность или нотариально заверенная копия доверенности или иной документ, удостоверяющий полномочия представителя;

исполнительный документ (исполнительный лист, судебный приказ) с указанием сумм, подлежащих взысканию в валюте Российской Федерации. При направлении на исполнение дубликата исполнительного листа к нему прилагается надлежащим образом заверенная судом копия определения суда о его выдаче;

надлежащим образом заверенная судом копия судебного акта, на основании которого выдан исполнительный документ (за исключением случаев предъявления судебного приказа).

2.7. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не имеется.

2.8. В случаях, предусмотренных пунктами 3 и 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, предоставление муниципальной услуги не осуществляется и исполнительные документы, поступившие на исполнение, возвращаются взыскателю либо в судебные органы.

2.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется на бесплатной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче взыскателем заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении взыскателем результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

2.11. Срок приема и регистрации заявления взыскателя о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

2.12. Помещения финансового управления, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать следующим требованиям:

каждое рабочее место муниципальных служащих финансового управления оборудуется телефоном, персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и копирующим устройствам. Место для предоставления муниципальной услуги должно соответствовать Санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам "Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03";

место приема заявителей должны быть оборудованы информационными табличками (вывесками) с указанием: номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего административные процедуры исполнения муниципальной функции;

место ожидания должно соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы муниципальных служащих;

место для заполнения документов оборудуется стулом, столом, канцелярскими принадлежностями;

место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются информационным стендом.
2.13. Показателями доступности и качества государственной услуги являются:

	N

п/п
	Наименование показателей
	Нормативное значение показателя

	1
	Наличие возможности получения информации о порядке и условиях предоставления муниципальной услуги посредством: телефонной и электронной связи;
на информационном стенде финансового управления;
на официальном сайте Кежемского района в информационной сети Интернет Kezhemskiy.ru
	да/нет

	2
	Наличие оборудованных мест ожидания, мест для заполнения документов, мест информирования
	да/нет

	3
	Удельный вес административных процедур по предоставлению муниципальной услуги, совершенных с нарушением сроков
	не более 1% в календарном году

	4
	Удельный вес количества обоснованных жалоб к числу муниципальных услуг, предоставленных в календарном году
	не более 1% в календарном году


3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЙ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

учет информации распорядителя, получателя средств районного бюджета о результатах рассмотрения дела и о наличии оснований для обжалования судебного акта;

прием и регистрация заявления, исполнительного документа и приложений к нему (документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении, либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта).

осуществление правовой экспертизы заявления, исполнительного документа и приложений к нему (документа, отменяющего судебный акт, находящийся на исполнении, либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта);

возврат взыскателю либо в суд исполнительного документа без исполнения (в случае наличия оснований);

перечисление денежных средств в пользу взыскателя;

приостановление и возобновление требований исполнительного документа.

3.2. Основанием для учета информации распорядителя, получателя средств районного бюджета является вынесение (принятие) судебного акта в окончательной форме.

Распорядитель, получатель средств районного бюджета в соответствии с пунктом 3 статьи 158 Бюджетного кодекса Российской Федерации направляет в финансовое управление письмо, содержащее информацию о результатах рассмотрения дела в суде и о наличии оснований для обжалования судебного акта в течение 10 рабочих дней после вынесения (принятия) судебного акта в окончательной форме.

При наличии оснований для обжалования судебного акта распорядитель, получатель средств районного бюджета обязан предоставить в финансовое управление письмо, содержащее информацию о результатах обжалования судебного акта не позднее одного месяца со дня вступления судебного акта в законную силу.

Письмо, содержащее информацию распорядителя, получателя принимается и регистрируется документоведом финансового управления (далее - документовед) в день ее поступления в журнале регистрации входящих документов в соответствии с правилами делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.

При регистрации письма распорядителя, получателя ему присваивается соответствующий входящий номер.

Документовед в течение дня со дня регистрации письма распорядителя, получателя осуществляет его передачу начальнику (заместителю начальника) отдела, курирующему соответствующие направления бюджетной сферы и отраслей экономики для учета при рассмотрении документов взыскателя.

Максимальный срок выполнения действия по приему и регистрации письма распорядителя, получателя составляет 15 минут.

3.3. Основанием для приема и регистрации заявления, исполнительного документа и приложений к нему (документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта) является представление в финансовое управление судом по просьбе взыскателя или самим взыскателем документов, указанных в пункте 2.6 регламента.

Документы представляются взыскателем в финансовое управление по почте, лично или через представителей.

Заявление, исполнительный документ со всеми поступившими приложениями (документ, отменяющий либо приостанавливающий исполнение требований судебного акта) на исполнение в финансовое управление принимается и регистрируется документоведом в день их поступления в журнале регистрации документов в соответствии с правилами делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.

При регистрации - заявлению, исполнительному документу и приложениям к нему (документу, отменяющему либо приостанавливающему исполнение требований судебного акта) присваивается соответствующий входящий номер.

Документовед после регистрации заявления, исполнительного документа со всеми поступившими приложениями (документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требования судебного акта) в течение дня со дня регистрации указанные документы направляет руководителю финансового управления, который передает их муниципальному служащему, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, для осуществления их правовой экспертизы.
Максимальный срок выполнения действия по приему и регистрации запроса составляет 15 минут.

3.4. Основанием для осуществления правовой экспертизы заявления, исполнительного документа и приложений к нему (документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта или возобновляющего исполнение исполнительного документа) является их регистрация в финансовом управлении и представление вышеуказанных документов муниципальному служащему, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления.
Муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, принимает заявление, исполнительный документ с поступившими приложениями (документ, отменяющий либо приостанавливающий исполнение судебного акта или возобновляющий исполнение исполнительного документа) и обеспечивает проведение правовой экспертизы документов в течение 15 рабочих дней со дня их поступления.
При проведении правовой экспертизы муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, проверяет:

наличие или отсутствие в исполнительном документе, выданном на основании судебного акта, действий обязывающего характера и иных, не входящих в компетенцию управления, кроме обращения взыскания на средства районного бюджета;

срок предъявления исполнительного документа к исполнению;

соответствие исполнительного документа требованиям, предъявляемым к нему Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации, Арбитражным процессуальным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 02.10.2007 N 229-ФЗ "Об исполнительном производстве";

наличие надлежащим образом заверенной судом копии судебного акта, на основании которого он выдан, а также заявления взыскателя с указанием реквизитов банковского счета взыскателя, на который должны быть перечислены средства, подлежащие взысканию.

В случае соответствия поступившего заявления, исполнительного документа и приложений к нему, требованиям действующего законодательства муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления оформляет служебную записку на имя начальника бюджетного отдела о необходимости увеличения лимита бюджетных обязательств и оформлении заявки на финансирование. К служебной записке прилагается подлинник исполнительного документа и приложений к нему.
При наличии оснований для возврата исполнительного документа и приложений к нему, указанных в пункте 3 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, подготавливает письмо о возврате исполнительного документа и приложений к нему взыскателю или в суд с указанием правовых оснований возврата документов. Письмо после подписания руководителем финансового управления направляется взыскателю с приложением исполнительного документа со всеми поступившими от взыскателя либо суда документами (за исключением заявления взыскателя).

При наличии оснований для возврата исполнительного документа и приложений к нему, указанных в пункте 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, подготавливает письмо о возврате в суд исполнительного документа. Письмо после подписания руководителем финансового управления  направляется в суд.

В случае возврата в суд исполнительного документа по основаниям, указанным в абзацах втором и третьем пункта 3.1 статьи 242.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации, муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, подготавливает уведомление взыскателю. Уведомление после подписания руководителем финансового управления направляется взыскателю с приложением к нему всех поступивших от него либо от суда документов (за исключением исполнительного документа и заявления взыскателя).

Возврат исполнительного документа и приложений к нему осуществляется документоведом лично либо отправкой по почте с уведомлением о вручении не позднее одного рабочего дня со дня подписания письма (уведомления) о возврате исполнительного документа и приложений к нему. Письма управления (уведомления) о возврате исполнительного документа и приложений к нему регистрируются документоведом в журнале регистрации документов в соответствии с правилами делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.

При проведении правовой экспертизы документа, отменяющего либо приостанавливающего исполнение требований судебного акта или возобновляющего исполнение исполнительного документа, муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления, в течение 15 рабочих дней со дня его регистрации оформляет служебную записку на имя руководителя финансового управления,   о дальнейших действиях по исполнению исполнительного документа.

3.5. Основанием для перечисления денежных средств в пользу взыскателя является получение начальником бюджетного отдела финансового управления служебной записки муниципального служащего о необходимости увеличения лимита бюджетных обязательств и оформлении заявки на финансирование. 

Начальник бюджетного отдела финансового управления, в течение 3 рабочих дней после получения служебной записки обеспечивает подготовку уведомления на увеличение распорядителю, получателю средств районного бюджета бюджетных ассигнований (лимитов бюджетных обязательств) и предельных объемов бюджетных обязательств, а также организует их перечисление  на соответствующий лицевой счет распорядителя, получателя средств районного бюджета в сроки, указанные в заявке на финансирование.
Распорядитель, получатель средств районного бюджета в течение 2 рабочих дней со дня поступления денежных средств на его лицевой счет подготавливает и направляет в территориальный отдел по Кежемскому району казначейства Администрации Красноярского края платежное поручение о перечислении денежных средств на банковский счет взыскателя, указанный в его заявлении.

При исполнении требований, содержащихся в исполнительном документе, специалист территориального отдела казначейства Красноярского края по Кежемскому району  в день, следующий за днем проведения операции по перечислению денежных средств, направляет распорядителю, получателю средств районного бюджета платежное поручение с отметкой о перечислении денежных средств взыскателю или передает лично.

Распорядитель, получатель средств районного бюджета в день поступления платежного поручения о перечислении денежных средств в пользу взыскателя направляет его копию в финансовое управление для осуществления учета и хранения.

Платежное поручение о перечислении денежных средств в пользу взыскателя принимается и регистрируется документоведом в день его поступления в журнале регистрации входящих документов в соответствии с правилами делопроизводства, в том числе в автоматизированной системе электронного документооборота.

Документовед в течение дня со дня регистрации платежного поручения о перечислении денежных средств осуществляет его передачу начальнику отдела, курирующему соответствующие направления бюджетной сферы и отраслей экономики, для последующего учета и хранения в материалах по каждому взыскателю.

3.6. Приостановление исполнения муниципальной услуги осуществляется со дня поступления в финансовое управление судебного акта, приостанавливающего исполнение требований исполнительного документа, до дня получения финансовым управлением судебного акта о возобновлении исполнения требований исполнительного документа либо наступления обстоятельства, определенного судебным актом как основание к возобновлению исполнения исполнительного документа.

3.7. Информация по вопросам оказания муниципальной услуги предоставляется в устной форме во время личного приема взыскателей либо с использованием средств телефонной связи, в виде документированной информации, в том числе в виде электронного документа, а также посредством размещения на информационном стенде.
Место нахождения финансового управления и почтовый адрес для направления документов:  663491, Красноярский край, город Кодинск, ул. Гидростроителей, дом 24.

Телефон приемной руководителя финансового управления: 8(39143) 2-11-13.

Адрес электронной почты - e-mail: fin@kodinsk.net
Режим работы управления:

понедельник - пятница: с 9.00 до 13.00, с 14.00 до 17.00;

выходные дни: суббота, воскресенье.

3.8. Сведения о должностных лицах, муниципальных служащих финансового управления, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, номера их телефонов и электронных адресов, по которым можно получить информацию о предоставлении муниципальной услуги, указаны в приложении N 2 к настоящему регламенту.

3.9. Информационный стенд, содержащий информацию о графике работы финансового управления, а также о процедурах предоставления муниципальной услуги, размещаются по адресу: 663491, Красноярский край, город Кодинск, ул. Гидростроителей, дом 24, 2-й этаж.
На информационном стенде размещается следующая информация:

текст настоящего регламента;

перечень документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

образцы оформления документов, необходимых для исполнения муниципальной услуги;

режим работы финансового управления, номера телефонов, адреса интернет-сайтов и электронной почты, по которым взыскатели могут получить необходимые информацию и документы, время и порядок получения консультаций;

информация о сроках предоставления муниципальной услуги;

порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц, предоставляющих муниципальную услугу.

3.10. При обращении взыскателя с вопросом о предоставлении муниципальной услуги предоставляется следующая информация:

сведения о местонахождении, контактные телефоны финансового управления;

режим работы финансового управления;

график приема должностными лицами и муниципальными служащими финансового управления;

перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

срок предоставления муниципальной услуги;

основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

порядок обжалования решений и действий (бездействия) должностных лиц и муниципальных служащих при предоставлении муниципальной услуги;

информация о ходе предоставления муниципальной услуги.

3.11. При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностные лица и муниципальные служащие финансового управления подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, фамилии, имени, отчестве и должности должностного лица или муниципального служащего, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица или муниципального служащего, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы следует сообщить телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

Устное информирование каждого заинтересованного лица осуществляется не более 15 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, должностное лицо или муниципальный служащий финансового управления, осуществляющий устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для устного информирования.

3.12. Письменное информирование при обращении заинтересованных лиц осуществляется путем направления ответов в письменном виде, электронной почтой в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заинтересованного лица, в срок, не превышающий тридцати календарных дней с момента регистрации обращения в соответствии с установленным порядком.

3.13. Финансовое управление  не вправе требовать от заявителя предоставление документов и информации, отсутствие  и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме  документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б)
наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)  истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г)  выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) муниципального служащего,   при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя, предоставляющего муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме: документов, необходимых дня предоставления муниципальной услуги,  уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.( п.3.13.в редакции  от 11.02.2021 № 91-п)

4. КОНТРОЛЬ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за соблюдением положений настоящего регламента осуществляется в форме  проведения текущего контроля и внеплановых проверок.

4.2. Текущий контроль за соблюдением положений настоящего регламента осуществляется непосредственно при предоставлении  муниципальной услуги конкретному заявителю:

руководителем финансового управления либо лицом, исполняющим его обязанности - в отношении начальников отделов финансового управления, ответственных за реализацию соответствующей административной процедуры при предоставлении муниципальной услуги;

начальником отдела финансового управления - в отношении подчиненного муниципального служащего, участвующего в реализации соответствующих административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

Текущий контроль осуществляется путем проверки своевременности, полноты и качества выполнения административных процедур в рамках предоставления муниципальной услуги.

Результаты проверки оформляются актом, отражающим обстоятельства, послужившие основанием проверки, объект проверки, сведения о муниципальном служащем финансового управления, ответственном за предоставление муниципальной услуги, наличие (отсутствие) в действиях муниципального служащего финансового управления обстоятельств, свидетельствующих о нарушении административного регламента, ссылку на документы, отражающие данные обстоятельства, выводы.

Срок оформления акта 3 рабочих дня с момента завершения проверки.

4.3. Внеплановые проверки за соблюдением положений настоящего регламента финансовым управлением, проводятся при поступлении информации о несоблюдении муниципальными служащими финансового управления требований настоящего регламента либо по требованию органов государственной власти, обладающих контрольно-надзорными полномочиями, прокуратуры.

Срок оформления акта 3 рабочих дня с момента завершения проверки.

4.4. Должностные лица финансового управления несут ответственность, предусмотренную законодательством Российской Федерации, должностными обязанностями, за свои решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.5. Контроль за исполнением административных процедур по предоставлению муниципальной услуги со стороны объединений и организаций осуществляется путем направления обращений по совершенствованию качества и порядка предоставления муниципальной услуги, а также обращений, содержащих информацию о нарушении муниципальными служащими финансового управления требований настоящего регламента, законов и иных нормативных правовых актов.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ, ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ И МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ

5.1. Взыскатели имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) должностными лицами, муниципальными служащими финансового управления  в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в случае требования при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие  и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг.
 (абзац 2 в редакции от 11.02.2021 № 91-п)

5.2. В досудебном порядке взыскатель может сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, муниципальных служащих финансового управления, нарушении положений настоящего регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики на действия (бездействие) муниципального служащего руководителю финансового управления, руководителя финансового управления - в Администрацию Кежемского района (663491, Красноярский край, город Кодинск, ул. Гидростроителей, дом 24.).

Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является устное обращение, а также направленное в письменной или электронной форме предложение, заявление или жалоба взыскателя (далее - обращение), поступившее в финансовое управление, Администрацию Кежемского района, которое подлежит обязательному рассмотрению.

5.3. Если в письменном обращении не указаны фамилия лица, направившего его, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.

Финансовое управление при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью или имуществу должностного лица, а также членам его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить лицу, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит рассмотрению, о чем в течение 7 дней со дня регистрации обращения сообщается лицу, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Если в письменном обращении содержится вопрос, на который взыскателю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель финансового управления вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки по данному вопросу. О данном решении уведомляется лицо, направившее обращение.

Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, лицу, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

5.4. Обращение взыскателя рассматривается в порядке, установленном Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Срок рассмотрения обращения не должен превышать 15 рабочих дней с момента его регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у взыскателя либо отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение 5 рабочих дней со дня его регистрации.
(в ред. постановления от 17.04.2014 № 402-п).
5.5. Взыскатель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения обращения, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

1) жалоба подлежит удовлетворению, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) в удовлетворении жалобы отказывается».

Мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме не позднее дня, следующего за днём принятия решения.  

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения обращения признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению обращений, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
(пункт 5.6. в ред. постановления от 17.04.2014 № 402-п).  

5.7. Взыскатель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке.

Приложение 1

к административному регламенту предоставления Финансовым управлением
Администрации Кежемского района муниципальной услуги по осуществлению
исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский
район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием)
органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе
в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных
правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту,
а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств
казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании
денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей,
получателей средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации
за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств
районного бюджета
                   Примерная форма заявления взыскателя

                                             Руководителю финансового управления







    Администрации Кежемского района

                                             ______________________________

                                                       (ФИО)

                                             от ___________________________

                                             Адрес: _______________________

                                             Тел. _________________________

                                 Заявление

    Прошу принять к  исполнению  исполнительный  лист N _________, выданный

"__" _______ 20__ г., и перечислить денежные средства в сумме _____________

___________________________________________________________________________

на счет _______________________ ________________________ в ________________

___________________________________________________________________________

    Приложение:

    1) исполнительный лист N _________ от "__" _________ 20__ г.;

    2)  надлежащим  образом заверенная судом копия судебного акта (решение,

определение, постановление) от "__" _________ 20__ г.

    Подпись взыскателя или уполномоченного лица ___________________________

    "__" _________ 20__ г.
Приложение 2

к административному регламенту предоставления Финансовым управлением
Администрации Кежемского района муниципальной услуги по осуществлению
исполнения судебных актов по искам к муниципальному образованию Кежемский
район о возмещении вреда, причиненного незаконными действиями (бездействием)
органов местного самоуправления района или их должностных лиц, в том числе
в результате издания органами местного самоуправления района муниципальных
правовых актов, не соответствующих закону или иному нормативному правовому акту,
а также судебных актов по иным искам о взыскании денежных средств за счет средств
казны муниципального образования (за исключением судебных актов о взыскании
денежных средств в порядке субсидиарной ответственности распорядителей,

получателей средств районного бюджета), судебных актов о присуждении компенсации
за нарушение права на исполнение судебного акта в разумный срок за счет средств
районного бюджета

СВЕДЕНИЯ

О ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦАХ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ ФИНАНСОВОГО УПРАВЛЕНИЯ, УЧАСТВУЮЩИХ В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, НОМЕРА ИХ ТЕЛЕФОНОВ И ЭЛЕКТРОННЫХ АДРЕСОВ, ПО КОТОРЫМ МОЖНО ПОЛУЧИТЬ ИНФОРМАЦИЮ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

	N
	Наименование должности
	Фамилия, имя, отчество
	Телефон, адрес электронной почты

	1
	Руководитель финансового управления
	Купцова

Галина Михайловна
	8 (39143) 2-11-76,
e-mail: fin@kodinsk.net

	2
	Начальник экономического отдела финансового управления
	Власова

Светлана Ивановна
	8 (39143) 2-12-11,

e-mail: fin@kodinsk.net

	3
	Главный специалист экономического отдела финансового управления
	Привалихина

Елена Ивановна
	8 (39143) 2-12-11,

e-mail: fin@kodinsk.net

	4
	Начальник бюджетного отдела финансового управления
	Рожкова

Ольга Анатольевна
	8 (39143) 2-10-14,

e-mail: fin@kodinsk.net

	5
	Начальник отдела учета и отчетности Финансового управления
	Евдокимова

Марина Владимировна
	8 (39143) 2-12-01,

e-mail: fin@kodinsk.net

	6
	 Муниципальный служащий, в должностные обязанности которого входит правовое сопровождение полномочий финансового управления.
	Бас

Ольга Васильевна
	8 (39143) 2-12-11,

e-mail: fin@kodinsk.net

	7 
	Документовед финансового управления
	Просветова
Екатерина Витальевна
	8 (39143) 2-11-13,
e-mail: fin@kodinsk.net


