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АДМИНИСТРАЦИЯ 
КЕЖЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.12.2025                                           № 66-п                                            г. Кодинск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев либо достижения ими возраста восьми лет, в муниципальные общеобразовательные учреждения»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти, в соответствии с ч. 1 ст. 9 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь ст.ст. 16, 20, 29 Устава Кежемского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:  
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев либо достижения ими возраста восьми лет, в муниципальные общеобразовательные учреждения», согласно приложению, к настоящему постановлению. 
2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой.

3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в газете «Кежемский Вестник», но не ранее 01.01.2026.
Глава Кежемского 
муниципального округа

                                                    О.В. Желябин

Приложение

к постановлению Администрации 
муниципального округа
от 26.12.2025 № 66-п

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА

РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРИЕМ ДЕТЕЙ, НЕ ДОСТИГШИХ ВОЗРАСТА ШЕСТИ ЛЕТ ШЕСТИ МЕСЯЦЕВ ЛИБО ДОСТИЖЕНИЯ ИМИ ВОЗРАСТА ВОСЬМИ ЛЕТ, в МУНИЦИПАЛЬНЫЕ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

УЧРЕЖДЕНИЯ» 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Предмет регулирования административного регламента
1. Настоящий Административный регламент (далее - Регламент) определяет порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев либо достижения ими возраста восьми лет, в муниципальные общеобразовательные учреждения» (далее - муниципальная услуга).
Круг Заявителей 

1.2. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются родители (законные представители) ребенка, не достигшего к началу учебного года возраста шести лет шести месяцев, а также родители (законные представители) ребенка старше восьми лет, начинающего получение начального общего образования впервые (далее - Заявитель).

Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
Наименование муниципальной услуги

2. Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешения на прием детей, не достигших возраста шести лет шести месяцев либо достижения ими возраста восьми лет, в муниципальные общеобразовательные учреждения».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Муниципальным казенным учреждением «Управление образования Кежемского муниципального округа».

Результат предоставления муниципальной услуги

2.2. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача или направление Заявителю:

- приказа о разрешении приема ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, в муниципальное общеобразовательное учреждение (далее - приказ о разрешении приема ребенка); 

- письма об отказе в приеме ребенка, не достигшего возраста шести лет шести месяцев, в муниципальное общеобразовательное учреждение (далее - письмо об отказе в приеме ребенка); 
- приказа о разрешении приема ребенка в возрасте старше восьми лет.

Срок предоставления муниципальной услуги

2.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.
Размер платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.4. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной  услуги

2.5. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на получение муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.6. Запрос заявителя регистрируется в течение 1 рабочего дня.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.7. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

1) в месте предоставления муниципальной услуги предусматриваются места для ожидания, приема Заявителей, которые оборудуются стульями (креслами) и столами и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями (для записи информации);

2) в помещении, в котором осуществляется прием Заявителей, предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования (туалетов) и хранения верхней одежды посетителей;

3) в местах предоставления муниципальной услуги на видном месте размещаются схемы расположения средств пожаротушения и путей эвакуации посетителей и должностных лиц.

Места предоставления муниципальной услуги оборудуются средствами пожаротушения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.8. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) доступность муниципальной услуги:

простота и рациональность процесса предоставления муниципальной услуги;

ясность и качество информации о порядке предоставления муниципальной услуги;

количество и удаленность мест предоставления муниципальной услуги;

2) качество предоставления муниципальной услуги:

показатели точности обработки данных должностными лицами;

правильность оформления документов;

качество процесса обслуживания Заявителей;

3) своевременность и оперативность предоставления муниципальной услуги.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме 

2.9. Иных требований к предоставлению муниципальной услуги нет.

Исчерпывающий перечень документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги 

2.10. Для получения муниципальной услуги Заявитель предъявляет следующие документы:

1) заявление о приеме ребенка в муниципальное образовательное учреждение по форме, утвержденной приложением 1 к настоящему Регламенту;

2) копию документа, удостоверяющего личность Заявителя;

3) копию документа, подтверждающего полномочия представителя (при обращении с заявлением уполномоченного представителя Заявителя);

4) копию свидетельства о рождении ребенка;

5) заключение психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению.

Копии документов, не заверенные нотариально, представляются Заявителем с предъявлением оригиналов.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставления муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.11. Основания для отказа в приеме запроса отсутствуют.

2.12. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

1) непредставление документов, предусмотренных пунктом 13 настоящего Регламента;

2) отрицательное заключение психолого-медико-педагогической комиссии о готовности ребенка к обучению.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ, А ТАКЖЕ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В МНОГОФУНКЦИОНАЛЬНЫХ ЦЕНТРАХ
3. В электронном виде и многофункциональных центрах услуга не оказывается.

Перечень  осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур 

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления с приложенными документами;

2) рассмотрение заявления и прилагаемых документов;

3) выдача результата предоставления муниципальной услуги.

Последовательность административных процедур предоставления муниципальной услуги представлена на блок-схеме (приложение 2 к настоящему Регламенту).

Регистрация документов на получение муниципальной услуги

3.2. Прием и регистрация заявления с приложенными документами:

1) основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление заявления с приложенными документами;

2) специалист отдела общего и дошкольного образования Управления (далее - специалист) регистрирует поступившее заявление с прилагаемыми к нему документами;

3) ответственным за выполнение административной процедуры является специалист;

4) срок выполнения административной процедуры составляет 1 рабочий день;

5) результатом выполнения административной процедуры является регистрация поступившего заявления с приложенными документами.

Рассмотрение заявления и прилагаемых документов
3.3. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления с приложенными документами.
Если при рассмотрении заявления и прилагаемых документов выявляются обстоятельства, препятствующие предоставлению муниципальной услуги, указанные в пункте 2.10. настоящего Регламента, специалист осуществляет подготовку письма об отказе в приеме ребенка и передает его на подпись руководителю Управления.

3.4. Специалист не вправе требовать от заявителя представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в) истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

г) выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) специалиста при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную услугу при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Выдача результата  предоставления муниципальной услуги

3.5. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 16 настоящего Регламента, специалист осуществляет подготовку приказа о разрешении приема ребенка и передает его на подпись руководителю Управления.
3.6. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист.
3.7. Срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
3.8. Результатом выполнения административной процедуры является:

издание руководителем Управления приказа о разрешении приема ребенка;

подписание руководителем Управления письма об отказе в приеме ребенка.

IV СПОСОБЫ ИНФОРМИРОВАНИЯ ЗАЯВИТЕЛЯ ОБ ИЗМЕНЕНИИ СТАТУСА РАССМОТРЕНИЯ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ 
4. Информирование об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги осуществляется:
по телефону;

путем направления письменного ответа по почте;

путем направления в электронном виде по телекоммуникационным каналам связи ответа на обращение заявителя, в котором указан адрес электронной почты;

при личном приеме заявителей в Организации.
4.1. МКУ «Управление образования Кежемского муниципального округа» располагается по адресу: 663491, Красноярский край, Кежемский округ, г. Кодинск, ул. Колесниченко, 10.

Справочные телефоны Управления: 8 (39143) 2-12-24, .

Адрес электронной почты Управления: kodinsk-ruo@yandex.ru». 
Адрес интернет-сайта Управления: http://ruo-kodinsk.ucoz.ru/ (далее - сайт управления).

Часы приема Заявителей: понедельник - пятница с 9:00 до 17:00, обеденный перерыв с 13:00 до 14:00.

Приложение 1

к Регламенту

Руководителю 

МКУ «Управление образования

Кежемского муниципального округа»



____________________________________________




(фамилия, имя, отчество физического лица,



____________________________________________




(место проживания)



____________________________________________



__________________________________




(номер контактного телефона)

_____________________________

(дата документа, проставляемая Заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу принять моего ребенка ______________________________________

 (Ф.И.О. ребенка, год рождения)

______________________________________________________________________в первый класс в ________________учебном году. На 1 сентября ____ года моему

ребенку исполнится ____ лет, но __________________________________________

 (обоснование причин принятия ребенка в школу)

Приложения:

1. ____________________________________________________________ на _____ л. в 1 экз.

2. ___________________________________________________________ на _____ л. в 1 экз.

3. ___________________________________________________________ на _____ л. в 1 экз.

4. ____________________________________________________________ на _____ л. в 1 экз.

Всего приложений на ____ л.





_______________________






(подпись Заявителя)

	Регистрационный номер

заявления


	Дата, время 

принятия

заявления
	Документы, удостоверяющие

личность Заявителя, проверены.

Заявление принял

	
	
	Ф.и.о.
	Подпись

	
	
	
	


Приложение 2

к Регламенту 
БЛОК-СХЕМА

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ ПО ВЫДАЧЕ

РАЗРЕШЕНИЯ НА ПРИЕМ ДЕТЕЙ, НЕ ДОСТИГШИХ ВОЗРАСТА ШЕСТИ

ЛЕТ ШЕСТИ МЕСЯЦЕВ ЛИБО ДОСТИЖЕНИЯ ИМИ ВОЗРАСТА ВОСЬМИ

ЛЕТ, В МУНИЦИПАЛЬНЫЕОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ

УЧРЕЖДЕНИЯ 











Обращение Заявителя с заявлением и приложенными документами





Прием и регистрация заявления с приложенными документами





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов





наличие


оснований


для отказа в


предоставлении


муниципальной


услуги








выдача или направление Заявителю письма об отказе в


приеме ребенка





Выдача или направление Заявителю приказа о разрешении приема ребенка





подготовка и издание приказа о


разрешении приема ребенка





подготовка и подписание письма


об отказе в приеме ребенка














