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АДМИНИСТРАЦИЯ 

КЕЖЕМСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО ОКРУГА

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

26.12.2025

       

            № 95-п



        г. Кодинск
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» 
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Градостроительным Кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 20.03.2025 № 33-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в единой системе публичной власти», Постановлением Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации», руководствуясь ст.ст. 16, 20, 29 Устава Кежемского муниципального округа, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности», согласно приложению к настоящему постановлению.

2. Контроль за исполнением постановления оставляю за собой. 
3. Постановление вступает в силу со дня, следующего за днем его официального опубликования в газете «Кежемский Вестник», но не ранее 01.01.2026.
Глава Кежемского 

муниципального округа



                                О.В. Желябин








Приложение





к постановлению Администрации 
муниципального округа






от 26.12.2025 № 95-п
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности» (далее – Регламент), разработан в целях повышения качества исполнения и доступности результатов предоставления муниципальной услуги по предоставлению сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (далее – ГИСОГД), определяет порядок и стандарт предоставления Услуги.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями, имеющими право на получение Услуги, являются заинтересованные физические или юридические лица либо их представители, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени в органах и организациях.

1.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителям в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее соответственно –категории (признаки) заявителей, Единый портал государственных и муниципальных услуг).
Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги

1.4. Прием заявителей для подачи заявлений, регистрация заявлений и документов, направленных по почте осуществляется в соответствии с графиком работы:

Понедельник - пятница - с 9.00 до 17.00;

обеденный перерыв - с 13.00 до 14.00;

выходные дни - суббота, воскресенье;

адрес: г. Кодинск, ул. Гидростроителей, 24;

телефоны: (39143)2-12-00

электронный адрес: adm-kodinsk@krasmail.ru
Информация, предоставляемая заинтересованным лицам об Услуге, является открытой и общедоступной. Сведения о месте нахождения и графике работы специалистов, номера телефонов для справок, адреса электронной почты размещаются на информационных стендах, в средствах массовой информации, на официальном сайте Уполномоченного органа в сети Интернет http://adm-kr24.ru.
1.5. Порядок информирования заинтересованных лиц о предоставлении Услуги.

Для получения информации о процедуре предоставления Услуги заявители вправе обращаться: 

- в устной форме лично или по телефону к Специалистам Уполномоченного органа;

- в письменном виде почтовым отправлением в Уполномоченный орган.

Основными требованиями к информированию заявителей являются: 

- достоверность и полнота информирования о процедуре; 

- четкость в изложении информации о процедуре; 

- удобство и доступность получения информации о процедуре; 

- оперативность предоставления информации о процедуре. 

Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченный орган или многофункциональном центре предоставления муниципальных услуг (далее – МФЦ);
2) по телефону Уполномоченном органе или МФЦ;
3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее – Единый портал);
- на региональном портале муниципальных услуг (функций), являющегося государственной информационной системой Красноярского края http://gosuslugi.krskstate.ru (далее – региональный портал);
- на официальном сайте Уполномоченного органа https://adm-kr24.ru/;

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа или МФЦ.
1.6. На информационном стенде и на официальном сайте размещаются:

- извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащие нормы, регулирующие деятельность по исполнению Услуги;

- текст Регламента с приложениями (полная версия на Интернет-сайте и извлечения на информационных стендах);

- блок-схемы (приложение 1 к настоящему Регламенту) и краткое описание порядка исполнения Услуги;

- формы запроса о предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (приложение 2 к настоящему Регламенту);

- основания для отказа в исполнении Услуги.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

2.1. Наименование Услуги: «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности».

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Управление имущественных отношений Администрации Кежемского муниципального округа (далее – Уполномоченный орган).

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.3. Результатом предоставления Услуги является:

- выдача сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД;

- выдача уведомления об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД (далее - уведомление об отказе). 

Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

2.4. Сроки предоставления Услуги составляют:

1) сведения, документы, материалы предоставляются в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом;
2) по межведомственным запросам сведения, документы, материалы предоставляются не позднее 5 рабочих дней со дня регистрации запроса.

2.5. Для получения Услуги заявитель обращается с запросом согласно п. 2.2 настоящего Регламента.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.6. Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, осуществляется бесплатно или за плату.

2.6.1. Уполномоченный орган бесплатно осуществляет предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся ГИСОГД, об объектах капитального строительства в организацию (орган) по учету объектов недвижимого имущества и орган по учету государственного и муниципального имущества в необходимом объеме, а также сведений о соответствии объектов капитального строительства требованиям энергетической эффективности и требованиям оснащенности объектов капитального строительства приборами учета используемых энергетических ресурсов, сведений о классе энергетической эффективности многоквартирных домов в органы государственной власти, которым такие сведения необходимы в связи с осуществлением ими их полномочий, в том числе полномочий по осуществлению государственного контроля за соблюдением требований законодательства об энергосбережении и о повышении энергетической эффективности.

2.6.2. Уполномоченный орган бесплатно осуществляет предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, по запросам:

1) органов государственной власти Российской Федерации, органов государственной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления;

2) физических и юридических лиц в случаях, предусмотренных федеральными законами Российской Федерации.

2.6.3. Во всех остальных случаях сведения из ГИСОГД предоставляются за плату после поступления в Уполномоченный орган информации об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы

2.7. Размер платы за предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в ГИСОГД установлен Постановлением Правительства Российской Федерации от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности».
Информация о размере платы размещается на информационном стенде Уполномоченного органа.

Оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществляется пользователем путем безналичного расчета, согласно уведомлению об определении стоимости услуги (приложение 7 к настоящему Регламенту).

Плата зачисляется в местный бюджет округа.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

2.8. Срок ожидания заявителя в очереди при подаче запроса и при получении результата предоставления Услуги – не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме

2.9. Запрос должен быть зарегистрирован:

- при подаче лично - в течение 15 минут;

- при получении посредством почтовой или электронной связи - не позднее окончания рабочего дня, в течение которого был получен запрос.
Требования к помещениям, в которых предоставляется

муниципальная услуга

2.10. Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения Услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении. 

Оборудование и носители информации, необходимые для беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляются услуги, и к услугам должны быть размещены с учетом ограничений их жизнедеятельности.

Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным для граждан условиям и оптимальным условиям работы Специалистов и должны обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя и Специалиста;

- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;

- телефонную связь;

- возможность копирования документов;

- доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление Услуги;

- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A 4.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.11. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- количество выданных документов, являющихся результатом муниципальной услуги;

- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги, сроков выполнения отдельных административных процедур в рамках ее предоставления.

2.12. Показателями качества услуги являются:

- актуальность размещаемой информации о порядке предоставления услуги;

- соблюдение срока предоставления услуги;


- доля обращений за предоставлением услуги, в отношении которых осуществлено досудебное обжалование действий Уполномоченного органа и должностных лиц при предоставлении услуги, в общем количестве обращений за услугой;

- доля обращений за предоставлением услуги, в отношении которых судом принято решение о неправомерности действий Уполномоченного органа при предоставлении услуги, в общем количестве обращений за услугой;

- соблюдение сроков регистрации заявлений на предоставление услуги.

Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.13. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Услуги:

1) запрос, согласно приложению 3, содержащий следующие сведения:
- фамилия, имя, отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность (для физического лица);
- наименование и местонахождение заявителя (для юридического лица), а также государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица в Едином государственном реестре юридических лиц, идентификационный номер налогоплательщика, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо;
- реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровый номер земельного участка, и (или) адрес объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости;
- форма предоставления сведений, содержащихся в информационной системе (в бумажной форме или электронный документ);
- способ получения результата Услуги - лично либо посредством почтового отправления либо в электронной форме;
- адрес электронной почты, на который направляется уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов (в случае направления запроса в бумажной форме).
В случае направления пользователем запроса в бумажной форме такой запрос подписывается пользователем собственноручно. В случае подписания запроса в бумажной форме лицом, уполномоченным действовать от имени пользователя (далее - уполномоченное лицо) обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.
В случае если запрос направляется пользователем или уполномоченным лицом в электронной форме, такой запрос подписывается простой электронной подписью пользователя либо уполномоченного лица. В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.
2) документ, подтверждающий личность заявителя.
В случае подписания запроса в бумажной форме уполномоченным лицом обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанное полномочие такого лица.
В случае подписания уполномоченным лицом запроса в электронной форме обязательным приложением к такому запросу являются документы, подтверждающие указанные полномочия такого лица.
3) копии учредительных документов (в случае обращения юридического лица);

4) в случае если заявителем является иностранное юридическое лицо - заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства;
5) в случае отсутствия у заявителя информации о кадастровом учете и адресе объекта, а также для получения сведений о развитии и застройке территории - схема с указанием границ земельного участка, объекта недвижимости или иного объекта, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.
Заявитель вправе предоставить в Уполномоченный орган по собственной инициативе платежный документ (копию платежного документа) об оплате за предоставление сведений, документов, материалов содержащихся в ГИСОГД.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.14. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги, может быть отказано в случае:

1) направления запроса лично (через уполномоченного представителя) или по почте, при наличии в нем незаполненных обязательных реквизитов; исправлений, повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание; подчисток либо приписок; зачеркнутых слов; если запрос заполнен карандашом; текст письменного обращения не поддается прочтению;

2) направления запроса в форме электронного документа, при наличии в нем незаполненных обязательных реквизитов;

3) отсутствия в приложении к запросу документов, указанных в пункте 2.13 настоящего Регламента.
Отказ в приеме документов оформляется в письменном виде и отправляется заявителю в течение 3-х рабочих дней со дня регистрации запроса в случае направления запроса посредством почтового отправления или по электронной почте, через единый портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также через МФЦ.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.15. Основания для приостановления предоставления Услуги отсутствуют.
2.16. Основанием для отказа в предоставлении Услуги является:
а) отсутствие в запросе информации, указанной в подпункте 1 пункта 2.13 настоящего Регламента; 
б) запрос не отвечает требованиям, указанным в абзацах 8 и 9 подпункта 1 пункта 2.13, а также абзацах 2 и 3 подпункта 2 пункта 2.13 настоящего Регламента;
в) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;
г) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у Администрации Кежемского муниципального округа отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме; 
д) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса.

В случаях, указанных в пункте 2.16 настоящего Регламента, Уполномоченный орган направляет пользователю способом, указанным в запросе, межведомственном запросе уведомление об отказе в предоставлении сведений, документов, материалов.
В случае если указанные в запросе, межведомственном запросе сведения, документы, материалы относятся к информации ограниченного доступа, Уполномоченный орган уведомляет пользователя способом, указанным в запросе, межведомственном запросе, о порядке получения сведений, документов, материалов с учетом требований о защите информации ограниченного доступа, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги

2.17. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата результата предоставления муниципальной услуги:


1) в Заявлении о выдаче дубликата отсутствуют необходимые сведения для оформления дубликата разрешения;


2) текст Заявления о выдаче дубликата неразборчив, не подлежит прочтению;


3) документ по планировке территории, дубликат которого необходимо выдать, не выдавался. 
Порядок оставления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения.

2.18. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию с заявлением об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения по форме согласно Приложению № 8 в порядке, установленном пунктом 2.2 настоящего Административного регламента, не позднее рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления услуги.
На основании поступившего заявления об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения уполномоченный орган местного самоуправления, организация принимает решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения.
Решение об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения направляется заявителю по форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту, способом, указанным заявителем в заявлении об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения, не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД).
Оставление запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган местного самоуправления, организацию за предоставлением услуги. 
III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием, проверка и регистрация Заявления и приложенных к нему документов;

2) рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов, определение наличия оснований для платности оказания муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

3) подготовка и выдача (направление) Заявителю уведомления об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги в случае наличия оснований для платности ее оказания, сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.1.1. Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги представлена на блок-схеме предоставления муниципальной услуги согласно приложению № 1 к настоящему регламенту.

3.2. Прием, проверка и регистрация Заявления и приложенных к нему документов.

К Заявлению о предоставлении муниципальной услуги также относятся запросы Заявителя о предоставлении двух и более муниципальных услуг (комплексный запрос), указанные в части 1 статьи 15.1 Федерального закона № 210-ФЗ.

3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление Заявления в орган, оказывающий муниципальную услугу. 

Заявление может быть подано Заявителем или его представителем лично, через почтовую связь, по электронной почте, в электронной форме посредством портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг, а также через МФЦ, с которым у Администрации Кежемского муниципального округа заключено соглашение о взаимодействии.

3.2.2. В случае, если Заявление и документы, приложенные к Заявлению, в орган, оказывающий муниципальную услугу, представлены лично, ответственный специалист органа, оказывающего муниципальную услугу (далее - ответственный специалист) проверяет:

документ, удостоверяющий личность Заявителя;

полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя Заявителя действовать от его имени;

Заявление, а при отсутствии у Заявителя заполненного Заявления или неправильном его заполнении ответственный специалист помогает Заявителю собственноручно заполнить Заявление;

наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, которые Заявитель обязан представить лично.

Максимальное время, затраченное на процедуру проверки документов и принятия Заявления, не должно превышать 15 минут.

В случае, если Заявление и документы, приложенные к Заявлению, в орган, оказывающий муниципальную услугу, поступили через МФЦ или путем почтового отправления, ответственный специалист проверяет наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, которые Заявитель обязан представить, и их оформление в соответствии с требованиями законодательства и административного регламента.

В случае, если Заявление и документы, приложенные к Заявлению, в орган, оказывающий муниципальную услугу, поступили в электронной форме (электронная почта, в электронном виде посредством портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг), они распечатываются, после чего ответственный специалист проверяет наличие всех документов в соответствии с перечнем документов, которые Заявитель обязан представить, и их оформление в соответствии с требованиями законодательства и административного регламента, и в дальнейшем работа с ними ведется в порядке, установленном настоящим регламентом.

3.2.3. При отсутствии оснований для отказа в приеме документов Заявление подлежит регистрации в течение 1 дня со дня его поступления.

Регистрация Заявления осуществляется ответственным специалистом в журнале регистрации Заявлений о предоставлении муниципальных услуг (далее - журнал регистрации Заявлений), который ведется органом, оказывающим муниципальную услугу, на бумажном и (или) электронном носителе.

3.2.4. В случае наличия оснований для отказа в приеме документов:

при личном приеме - на Заявлении указывается отметка «возвращено», причина возврата документов, фамилия, имя, отчество и должность специалиста, ответственного за оказание муниципальной услуги. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется;

при поступлении Заявления почтовой связью - возвращается с сопроводительным письмом заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному Заявителем в Заявлении, раскрывающим причины отказа и возможность их преодоления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется;

при поступлении Заявления посредствам электронной почты – распечатываются и возвращаются с сопроводительным письмом заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному Заявителем в Заявлении, раскрывающим причины отказа и возможность их преодоления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется;

при поступлении Заявления посредством МФЦ - возвращаются в МФЦ с сопроводительным письмом, раскрывающим причины отказа и возможность их преодоления. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется;

при поступлении Заявления посредством использования портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг - указывается причина возврата Заявления и приложенных документов в разделе «Личный кабинет» на сайте портала государственных и муниципальных услуг и (или) региональном портале государственных и муниципальных услуг. Заявление о предоставлении муниципальной услуги не регистрируется.

Заявление с приложенными документами возвращаются Заявителю в течение 5 дней со дня его поступления тем же способом, каким оно было направлено в орган, оказывающий муниципальную услугу, если Заявителем в Заявлении не указан иной предпочтительный для него способ отправки.

3.2.5. Результатом настоящей административной процедуры является регистрация Заявления (присвоение номера входящего документа и даты регистрации) или отказ в приеме документов и направление их Заявителю.

3.3. Рассмотрение Заявления и приложенных к нему документов, определение наличия оснований для платности оказания муниципальной услуги либо оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированное Заявление с приложенными к нему документами в органе, оказывающем муниципальную услугу.

3.3.2. Ответственный специалист рассматривает Заявление и приложенные к нему документы, определяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, а также наличие или отсутствие оснований для платности оказания муниципальной услуги в случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.3.3. Результатом административной процедуры является определение наличия или отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и оснований для платности оказания муниципальной услуги.

3.3.4. Срок административной процедуры составляет 2 дня со дня регистрации Заявления.

3.4. Подготовка и выдача (направление) Заявителю уведомления об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги в случае наличия оснований для платности ее оказания, сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является отсутствие или наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги и оснований для платности оказания муниципальной услуги.

3.4.2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований для платности оказания муниципальной услуги, ответственный специалист подготавливает и выдает (направляет) Заявителю в течение 2 рабочих дней со дня определения отсутствия оснований для отказа в представлении муниципальной услуги и наличия оснований для платности оказания муниципальной услуги уведомление об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги за подписью начальника органа, оказывающую муниципальную услугу, с указанием срока на оплату.

В случае не поступления оплаты в сроки, указанные в уведомлении об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги, Заявителю направляется мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.3. Ответственный специалист осуществляет подготовку сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, в соответствии с Заявлением:

если у Заявителя  имеются права на ее бесплатное получение;

после поступления документа, подтверждающего внесение платы за предоставление муниципальной услуги, Заявителем если у Заявителя отсутствуют права на ее бесплатное получение.

3.4.4. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги ответственный специалист подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.5. Подготовка сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги осуществляется ответственным специалистом за подписью начальника органа, оказывающего муниципальную услугу.

3.4.6. Ответственный специалист регистрирует в журнале подписанные начальником органа, оказывающего муниципальную услугу, сведения, документы, материалы, содержащиеся в ГИСОГД, или мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги и выдает (направляет) Заявителю такие сведения, документы и материалы или отказ в предоставлении муниципальной услуги.

3.4.7.  Срок выполнения административной процедуры:

выдача (направление) ответственным специалистом сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, на бесплатной основе в течение 14 дней с даты регистрации Заявления;

выдача (направление) ответственным специалистом сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, за плату в течение 14 дней с даты представления в орган, оказывающий муниципальную услугу, документа, подтверждающего оплату муниципальной услуги;

выдача (направление) ответственным специалистом мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги в срок не позднее 14 дней с даты регистрации Заявления.

3.4.8. Результатом выполнения административной процедуры является выдача (направление) Заявителю сведений, документов и материалов, содержащихся в ГИСОГД, на бумажном или электронном носителе либо мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги или личная подпись Заявителя (в случае получения лично) следующими способами:

лично Заявителю: при предъявлении документа, удостоверяющего личность (его уполномоченному представителю при предъявлении документов, подтверждающих полномочия), в соответствующем журнале ставятся подпись и расшифровка подписи Заявителя (его уполномоченного представителя), получившего сведения, документы, материалы, содержащиеся в ГИСОГД, дата получения;

через МФЦ: результат предоставления муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в адрес МФЦ для выдачи Заявителю.

путем почтового отправления: результат предоставления муниципальной услуги направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении по адресу, указанному Заявителем в Заявлении;

путем направления на электронную почту: результат предоставления муниципальной услуги направляется в форме электронного документа по адресу, указанному Заявителем в Заявлении;
через портал государственных и муниципальных услуг и (или) региональный портал государственных и муниципальных услуг: результат предоставления муниципальной услуги направляется ответственным специалистом в раздел «Личный кабинет» на сайте портала государственных и муниципальных услуг и (или) регионального портала государственных и муниципальных услуг в форме электронного документа.

При выдаче результата предоставления муниципальной услуги в электронной форме, он должен быть заверен ответственным специалистом электронной подписью в соответствии с Федеральным законом от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах, особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

2.14. Иные требования предоставления муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.

Для получения Услуги заявителям предоставляется возможность представить заявление и прилагаемые документы для предоставления услуги, в том числе в форме электронного документа:

- в Уполномоченный орган (в том числе посредством почтового отправления);

- посредством использования информационно-телекоммуникационных технологий, включая использование единым порталом, с применением электронной подписи, вид которой должен соответствовать требованиям постановления Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг» (далее - электронная подпись).

Заявление и документы, необходимые для предоставления Услуги, представляемые в форме электронных документов, подписываются в соответствии с требованиями статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» и Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».

В случае направления заявления и документов в электронной форме с использованием единого портала, заявление и документы должны быть подписаны усиленной квалифицированной электронной подписью.

Заявитель, являющийся физическим лицом, вправе использовать простую электронную подпись в случаях, предусмотренных Правилами определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634 «О видах электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».


2.15.В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления услуги документов, орган уполномоченный на оказание услуги и издавший акт, вносит изменения в документ. 


2.16. В случае обнаружения заявителем допущенных в выданных в результате предоставления услуги документов опечаток и ошибок заявитель направляет в уполномоченный орган письменное заявление в произвольной форме с указанием информации о вносимых изменениях, с обоснованием необходимости внесения таких изменений. К письменному заявлению прилагаются документы, обосновывающие необходимость вносимых изменений.

2.17. Заявление по внесению изменений в выданные в результате предоставления услуги документы подлежит регистрации в день его поступления в Уполномоченный орган.

Уполномоченный орган осуществляет проверку поступившего заявления на соответствие требованиям к содержанию заявления и направляет заявителю решение о внесении изменений в выданные в результате предоставления услуги документы либо решение об отказе внесения изменений в указанные документы в срок, установленный законодательством Российской Федерации.

2.18. Заявитель вправе обратиться в Уполномоченный орган с заявлением о выдаче дубликата по планировке территории (далее – Заявление о выдаче дубликата). 

Дубликат документа, либо решение об отказе в выдаче дубликата, выдается Заявителю в течение пяти рабочих дней с даты поступления заявления о выдаче дубликата.

	Приложение 1
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги



Блок-схема

предоставления муниципальной услуги «Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности»








	                     
	Главе Кежемского муниципального округа 
от __________________________________________
_____________________________________________
(Ф.И.О. заявителя, руководителя или
представителя по доверенности)
_____________________________________________
(реквизиты документа,
удостоверяющего личность)
_____________________________________________
(наименование организации, ИНН, ОГРН, ОПФ)
_____________________________________________
(адрес места жительства (для гражданина) или сведения
о местонахождении организации)
Почтовый адрес: ______________________________
Электронный адрес: ________________________ Номер контактного телефона:___________________



	Приложение 2 
к Административному регламенту предоставления  муниципальной услуги



ЗАПРОС
1. Прошу предоставить  сведения, документы, материалы, содержащиеся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД):
	
	о земельном участке:



кадастровый номер: ________________________________________________________
адрес (местоположение): ___________________________________________________
площадь: __________________________________________________________________
	
	об объекте недвижимости:



адрес (местоположение): ___________________________________________________
	
	о  территории, границы которой указаны на схеме, имеют описание в координатах  (нужное подчеркнуть), из следующих разделов ГИСОГД (указать раздел ГИСОГД,  сведения из которого запрашиваются, и сведения которые запрашиваются):

	
	


	
	Раздел 3 "Документы территориального планирования Кежемского муниципального округа":

	документы территориального планирования Кежемского муниципального округа, нормативные правовые акты, которыми утверждены документы территориального планирования Кежемского муниципального округа, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы.


	
	Раздел 4 «Нормативы градостроительного проектирования»:


	нормативы градостроительного проектирования, нормативные правовые акты, которыми утверждены нормативы градостроительного проектирования, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы.


	
	Раздел 5 «Градостроительное зонирование»:


	правила землепользования и застройки территорий, нормативные правовые акты, которыми утверждены правила землепользования и застройки территорий, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы.


	
	Раздел 6 «Правила благоустройства территории»:


	правила благоустройства территории, нормативные правовые акты, которыми утверждены Правила благоустройства территории, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие документы; закон Красноярского края Российской Федерации, которым утвержден порядок определения границ прилегающих территорий.


	
	Раздел 7 «Планировка территории»: 
- документация по планировке территории, ненормативные правовые акты, которыми утверждена документация по планировке территории, и (или) ненормативные правовые акты, которыми внесены изменения в  такую документацию;
- нормативные правовые акты, которыми утверждены: порядок подготовки документации по планировке территории; порядок принятия решения об утверждении документации по планировке территории; порядок внесения изменений  в такую документацию; порядок отмены такой документации или ее отдельных  частей, порядок признания отдельных частей такой документации не подлежащими применению.

	
	

	
	

	
	


	
	Раздел 8 «Инженерные изыскания»:


	
	материалы и результаты инженерных изысканий.


	
	Раздел 9 «Искусственные земельные участки»:


	сведения, документы, материалы в отношении искусственных земельных участков, в том числе разрешение на создание искусственного земельного участка; разрешение на  проведение работ по созданию  искусственного земельного участка; разрешение на ввод искусственно созданного земельного участка в эксплуатацию.


	
	Раздел 10 «Зоны с особыми условиями использования территории»:


	сведения, документы, материалы о границах зон с особыми  условиями использования  территорий и об их характеристиках, в том числе сведения об ограничениях использования земельных участков и (или) объектов капитального строительства в  границах таких зон, в том числе нормативные правовые акты об установлении,  изменении, прекращении существования зон с особыми условиями использования территории; иные сведения, документы, материалы.


	
	Раздел 11 «План наземных и подземных коммуникаций»:


	сведения, документы, материалы содержащие информацию о местоположении существующих и проектируемых сетей инженерно-технического обеспечения  электрических сетей, сетей  связи,  в  том числе на основании  данных, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, едином государственном реестре заключений.


	
	Раздел 12 «Резервирование земель и изъятие земельных участков»:


	решения о резервировании земель или решения об изъятии земельных участков
для государственных и муниципальных нужд.



	Раздел 13 «Дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках»:


	
	сведения, документы, материалы дел о застроенных и (или) подлежащих застройке земельных участках;

	
	разрешение на использование земель;


	
	нормативные правовые акты о присвоении, изменении и аннулировании
адресов объектов недвижимости.


	Раздел 14 «Программы реализации документов территориального планирования»:


	
	программы, которыми предусмотрены мероприятия по реализации документов  территориального планирования, нормативные правовые акты, которыми 

	
	утверждены такие программы, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие программы;


	
	инвестиционные программы субъектов естественных монополий;


	
	

	
	инвестиционные программы организаций коммунального комплекса;.


	
	

	
	программы комплексного развития транспортной инфраструктуры;


	
	

	
	программы комплексного развития социальной инфраструктуры;


	
	

	
	программы комплексного развития систем коммунальной инфраструктуры.



	
	Раздел 15 «Особо охраняемые природные территории»:


	сведения, документы, материалы об особо охраняемых природных территориях; Положения об особо охраняемых природных территориях; нормативные правовые акты, которыми утверждены Положения об особо охраняемых природных территориях, и (или) нормативные правовые акты, которыми внесены изменения в такие положения.


	
	Раздел 16 «Лесничества»:


	сведения, документы, материалы в отношении лесничеств, в том числе лесохозяйственные регламенты,  проекты освоения лесов, проектная документация лесных участков.


	
	Раздел 17 «Информационные модели объектов капитального строительства»:


	информационные модели объектов капитального строительства.



2. Прошу предоставить копии документов, материалов:
	N№  п/п
	Наименование документа
	Количество
	Форма предоставления (на бумажном носителе, в электронном виде)

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	


Характеристика объекта (наименование, ориентиры), дополнительная информация
___________________________________________________________________________
___________________________________________________________________________
В электронном виде пространственные (картографические) данные могут быть предоставлены в форматах растровых изображений и (или) векторной цифровой модели (при наличии в составе материалов векторизованных пространственных данных).
Приложения:
1. Копия документа, подтверждающего личность заявителя, или копия документа,   подтверждающего полномочия представителя, если  с запросом обращается представитель заявителя, на ____ л. в_____ экз.
2. Заверенный  перевод на русский язык  документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо) на ____ л. в _____ экз.
3. Схема с указанием границ земельного участка, объекта недвижимости или иного объекта, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости (информация о границах участка на электронном носителе), в случае отсутствия информации о кадастровом учете и адресе объекта, а также для получения сведений о развитии и застройке территории на ____ л. в _____ экз.
Информацию о стоимости услуги прошу:
	
	направить по  электронной почте
	;

	
	
	(указать адрес электронной почты)

	
	направить в электронной форме.
	

	
	
	


Результат предоставления муниципальной услуги прошу предоставить:
	
	Лично

	
	Почтовым отправлением по адресу:
	

	
	В электронной форме (в случае подачи заявления в электронном виде)

	
	Выдать через МФЦ» по адресу:
(в случае подачи заявления в МФЦ)
	


	
	
	
	
	

	(дата)
	
	(подпись)
	
	(Ф.И.О.)


	Приложение 3
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги



________________________________________________________________________________________________наименование уполномоченного на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности 
	
	
	Кому: 

	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:

	
	
	

	
	
	

	
	
	Электронная почта: 


СПРАВКА
«___»__________20__                                                                                                      №______

На основании заявки_______________________________________________________

Ф.И.О., наименование юридического лица
от ____________ №______  предоставлены следующие сведения:

	№
п/п
	Наименование предоставленных сведений, документов, материалов
	Форма представления


	
	
	

	
	
	


Способ получения (доставки):__________________________________________________

Статус услуги: бесплатно или за плату

                        (необходимое подчеркнуть)
Сумма оплаты: _______________________________________________________________

Реквизиты документа об оплате: ________________________________________________

Лицо, ответственное за подготовку и выдачу сведений, документов, материалов:

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность
	Глава муниципального округа

	
	


Подпись лица получившего документы: _________________________ _________________

                                                                                                            Ф.И.О.                                              подпись
Доверенность (при наличии): _________________________________________________________________

	Приложение 4 
 к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги



________________________________________________________________________________________________наименование уполномоченного на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности Администрации Кежемского муниципального округа
	
	
	Кому: 

	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:

	
	
	

	
	
	

	
	
	Электронная почта: 


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги
«___»__________20__                                                                                                      №______

По результатам рассмотрения запроса №_______ от _____________  о предоставлении сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности Вам, _________________________________
__________________________________________________________________,
(наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество физического лица)
отказано в предоставлении муниципальной услуги по следующему основанию (основаниям):
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(основание или основания отказа в предоставлении муниципальной услуги)
	Глава муниципального округа
	
	


	Приложение 5 
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги



наименование уполномоченного на предоставление сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности Администрации Кежемского муниципального округа
	
	
	Кому: 

	
	
	

	
	
	Почтовый адрес:

	
	
	

	
	
	

	
	
	Электронная почта: 


УВЕДОМЛЕНИЕ 
об определении стоимости услуги
«___»__________20__                                                                                                      №______

На основании заявки_______________________________________________________

Ф.И.О., наименование юридического лица
от ____________ №______ за предоставление следующих сведений, документов, материалов:

	№
п/п
	Наименование предоставленных сведений, документов, материалов
	Форма представления


	
	
	

	
	
	


согласно п. 24 раздела 3 Постановления Правительства РФ от 13.03.2020 № 279 «Об информационном обеспечении градостроительной деятельности» сумма к оплате составила: ____________________ (__________________).

Реквизиты на оплату: __________________________________________________________

Лицо, ответственное за подготовку и выдачу сведений, документов, материалов:

_____________________________________________________________________________

Ф.И.О., должность
	Глава муниципального округа
	
	


Подпись лица получившего документы: _________________________ _________________

                                                                                                            Ф.И.О.                                              подпись
Доверенность (при наличии): ________________________________________________________
Приложение 6
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
З А Я В Л Е Н И Е
об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, 
содержащихся в государственных информационных системах

обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения
 

"__" __________ 20___ г.
 

	 

	 

	(наименование уполномоченного на предоставление сведений органа местного самоуправления, организации)
 


Прошу оставить_______________________________________________
от________________№_________________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
	1. Сведения о застройщике

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если застройщиком является физическое лицо:
	 

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество 
 (при наличии)
	 

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если застройщик является индивидуальным предпринимателем)
	 

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя
	 

	1.2
	Сведения о юридическом лице:
	 

	1.2.1
	Полное наименование
	 

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	 

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	 


Приложение:___________________________________________________________ 
Номер телефона и адрес электронной почты для связи:_______________________
Результат рассмотрения настоящего заявления прошу:
 

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)"/ на региональном портале государственных и муниципальных услуг
	 

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию либо в МФЦ, расположенный по адресу:______________________________________
	 

	направить  на бумажном носителена почтовый адрес: ________________________________________________
	 

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в единой информационной системе жилищного строительства
	 

	Указывается один из перечисленных способов

	 
	 
	 
	 
	 

	 
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


 

Приложение № 7
к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги
 

ФОРМА
 

Кому ____________________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) застройщика, ОГРНИП (для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) –  для физического лица, полное наименование застройщика, ИНН, ОГРН – для юридического лица,
_________________________________________
почтовый индекс и адрес, телефон, адрес электронной почты)
 

 

 

РЕШЕНИЕ
 об оставлении запроса о предоставлении сведений, документов, материалов, 
содержащихся в государственных информационных системах

обеспечения градостроительной деятельности (ГИСОГД) без рассмотрения 

 

На основании Вашего заявления от ______________ № ______________ 









(дата и номер регистрации)
об оставлении ___________________________________________________ без рассмотрения _____________________________________________ ________________________________________________________________________________ 
(наименование уполномоченного на предоставление сведений органа местного самоуправления, организации)
 

принято решение об оставлении _________________________________________________ от ______________ № ______________ без рассмотрения.
(дата и номер регистрации)
	 
	 
	 
	 
	 

	(должность)
	 
	(подпись)
	 
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)


Дата
 

 




Прием и регистрация запроса с прилагаемыми к нему документами








Рассмотрение запроса и приложенных документов. 


Определение платы за предоставление Услуги и направление уведомления 








Подготовка запрашиваемых сведений, документов, материалов, содержащихся в государственных информационных системах обеспечения градостроительной деятельности








Подготовка отказа в предоставлении Услуги











Выдача результата предоставления Услуги 











